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UFFICIO TECNICO 
 

Procedimenti amministrativi art. 35 D.Lgs 33/2013 

       Atti e documenti da allegare all'istanza, la 

modulistica necessaria e relativa scheda 

servizi on line 

c.1 lett. d) 

  

 

 

 

 

 
 

TIPOLOGIA DI PROCEDIMENTO E 

RIFERIMENTI NORMATIVI 

                     c.1 lett. a) 

 

 

 

 

UNITA' ORGANIZZATIVA 

RESPONSABILE DELL'ISTRUTTORIA- 

UFFICIO DEL PROCEDIMENTO E 

RECAPITI   

c.1 lett. b) 

 

 

 

 

UFFICIO COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE DEL 

PROVVEDIMENTO FINALE - 

NOME DEL RESPONSABILE 

E RECAPITI 

c.1 lett. c) 

 

 

 

 

 
INFORMAZIONI RELATIVE 

A PROCEDIMENTI IN 

CORSO 

c.1 lett. e) 

 

 

 

 

 
TERMINE DI 

CONCLUSIONE DEL 

PROCEDIMENTO 

c.1 lett. f) 

 

 

 
IL PROVVEDIMENTO PUO' 

ESSERE SOSTITUITO DA 

UNA DICHIARAZIONE DEL 

PRIVATO O DAL SILENZIO- 

ASSENSO 

DELL'AMMINISTRAZIONE? 

c.1 lett. g) 

 

 

 

 

 
STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE 

c.1 lett. h) 

 

 

 

 

Eventuale indicazione 

del nome della scheda 

servizi e relativo link di 

accesso ai servizi on 

line c.1 lett. i) 

 

 

 

 

Elenco degli atti e 

documenti che il 

richiedente deve 

allegare all'istanza 

 

 

 

 

MODALITA' DI 

EFFETTUAZIONE DEI 

PAGAMENTI 

EVENTUALMENTE 

NECESSARI 

c.1 lett. l) 

 

 

 

 

POTERE SOSTITUTIVO 

IN CASO DI INERZIA- 

RIFERIMENTI E 

MODALITA' DI 

ATTIVAZIONE** 

c.1 lett. m) 

 

 

 

 

procedimenti di evidenza pubblica per la scelta del 

contraente - codice dei contratti - d lgs n. 50/16; 

L.R. n. 8/2018 e ss.mm.ii. 

 

 

 

Servizio Ambiente, patrimonio, 

manutenzione e lavori pubblici - Ufficio 

Tecnico – Ing. Sara Vinci -tel. 0783 969236 

e-mail: ufficiotecnico@comune.senis.or.it 
 

 

 

Servizio Ambiente, patrimonio, 

manutenzione e lavori pubblici - 

Ufficio Tecnico – Ing. Sara Vinci -

tel. 0783 969236 

e-mail: 

ufficiotecnico@comune.senis.or

.it 

 

 

Servizio Ambiente, patrimonio, 

manutenzione e lavori pubblici - 

Ufficio Tecnico – Ing. Sara Vinci -

tel. 0783 969236 

e-mail: 

ufficiotecnico@comune.senis.or

.it 

 

 

 

 

individuato in funzione della 

procedura scelta 

 

 

 

 

 
no 

 

 

 

 

 
ricorso al TAR 

   

 

il pagamento viene 

effettuato previa emissione 

di fattura elettronica 

secondo le modalità 

previste dalle condizioni 

contrattuali 

 

 

 

 

 

 

POTERE SOSTITUTIVO 

 

Procedura per la stipulazione dei contratti in forma 

pubblica amministrativa- codice dei contratti - d lgs 

n. 50/16; L.R. n. 8/2018 e ss.mm.ii.regolamento 

comunale  

 

Servizio Ambiente, patrimonio, 

manutenzione e lavori pubblici - Ufficio 

Tecnico – Ing. Sara Vinci -tel. 0783 969236 

e-mail: ufficiotecnico@comune.senis.or.it 

 

 

Servizio Ambiente, patrimonio, 

manutenzione e lavori pubblici - 

Ufficio Tecnico – Ing. Sara Vinci -

tel. 0783 969236 

e-mail: 
ufficiotecnico@comune.senis.or

.it 

 

 

Servizio Ambiente, patrimonio, 

manutenzione e lavori pubblici - 

Ufficio Tecnico – Ing. Sara Vinci -

tel. 0783 969236 

e-mail: 
ufficiotecnico@comune.senis.

or.it 

 

 

 

 

 
individuato in funzione della 

procedura scelta 

 

 

 

 

 
no 

 

 

 

 

 
ricorso al TAR 

   

 
il pagamento viene 

effettuato previa emissione 
di fattura elettronica secondo 

le modalità previste dalle 
condizioni contrattuali 

 

 

 

 

 

 

POTERE SOSTITUTIVO 

 
 

 
procedimenti legati all’esecuzione dei contratti pubblici 

- codice dei contratti - d lgs n. 50/16; L.R. n. 8/2018 e 
ss.mm.ii. 

 

Servizio Ambiente, patrimonio, 

manutenzione e lavori pubblici - Ufficio 

Tecnico – Ing. Sara Vinci -tel. 0783 969236 

e-mail: ufficiotecnico@comune.senis.or.it 

 

 

Servizio Ambiente, patrimonio, 

manutenzione e lavori pubblici - 

Ufficio Tecnico – Ing. Sara Vinci -

tel. 0783 969236 

e-mail: 
ufficiotecnico@comune.senis.or

.it 

 

 

Servizio Ambiente, patrimonio, 

manutenzione e lavori pubblici - 

Ufficio Tecnico – Ing. Sara Vinci -

tel. 0783 969236 

e-mail: 
ufficiotecnico@comune.senis.

or.it 

 

 
 
 
 

30 gg 

 

 

 

 

 
no 

 

 

 

 

 
ricorso al TAR 

   

 

 
il pagamento viene 

effettuato previa emissione 
di fattura elettronica secondo 

le modalità previste dalle 
condizioni contrattuali 

 

 

 

 

 

 

POTERE SOSTITUTIVO 
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Rilascio autorizzazioni per scavo su suolo comunale, 
tagli stradali.  

 

Servizio Ambiente, patrimonio, 

manutenzione e lavori pubblici - Ufficio 

Tecnico – Ing. Sara Vinci -tel. 0783 969236 

e-mail: ufficiotecnico@comune.senis.or.it 

 

 

Servizio Ambiente, patrimonio, 

manutenzione e lavori pubblici - 

Ufficio Tecnico – Ing. Sara Vinci -

tel. 0783 969236 

e-mail: 
ufficiotecnico@comune.senis.or

.it 

 

 

Servizio Ambiente, patrimonio, 

manutenzione e lavori pubblici - 

Ufficio Tecnico – Ing. Sara Vinci -

tel. 0783 969236 

e-mail: 
ufficiotecnico@comune.senis.

or.it 

 

 
 
 
 

30 gg 

 

 

 

 

 
no 

 

 

 

 

 
ricorso al TAR 

 
 
 
 
 

https://www.comune.senis.o
r.it/index.php/servizi/moduli 

 

 

 

 

 
https://www.comune.senis.or.i

t/index.php/servizi/moduli 

 

 

 
il pagamento viene 

effettuato su conto corrente 
postale intestato al comune 
di Senis- servizio tesoreria- 
causale: diritti segreteria 

autorizzazione taglio stradale 

 

 

 

 

 

 

POTERE SOSTITUTIVO 

 
 
 

Stipulazione polizze assicurative per danni a terzi, 
patrimoniali, mezzi e amministratori 

 

Servizio Ambiente, patrimonio, 

manutenzione e lavori pubblici - Ufficio 

Tecnico – Ing. Sara Vinci -tel. 0783 969236 

e-mail: ufficiotecnico@comune.senis.or.it 

 

 

Servizio Ambiente, patrimonio, 

manutenzione e lavori pubblici - 

Ufficio Tecnico – Ing. Sara Vinci -

tel. 0783 969236 

e-mail: 
ufficiotecnico@comune.senis.or

.it 

 

 

Servizio Ambiente, patrimonio, 

manutenzione e lavori pubblici - 

Ufficio Tecnico – Ing. Sara Vinci -

tel. 0783 969236 

e-mail: 
ufficiotecnico@comune.senis.

or.it 

 

 
 
 
 

Entro la scadenza delle polizze 

 

 

 

 

 
no 

 

 

 

 

 
 

   

 

 
il pagamento viene 

effettuato previa emissione 
di fattura elettronica secondo 

le modalità previste dalle 
condizioni contrattuali 

 

 

 

 

 

 

POTERE SOSTITUTIVO 

 
 
 
Progetti interni per Opere Pubbliche e/o per attività di 
manutenzione ordinaria e straordinaria da effettuarsi 
sul patrimonio dell’ente- codice dei contratti - d lgs n. 
50/16; L.R. n. 8/2018 e ss.mm.ii.- DPR 207/2010- DPR 

380/2001- DPR 327/2001 

 

Servizio Ambiente, patrimonio, 

manutenzione e lavori pubblici - Ufficio 

Tecnico – Ing. Sara Vinci -tel. 0783 969236 

e-mail: ufficiotecnico@comune.senis.or.it 

 

 

Servizio Ambiente, patrimonio, 

manutenzione e lavori pubblici - 

Ufficio Tecnico – Ing. Sara Vinci -

tel. 0783 969236 

e-mail: 
ufficiotecnico@comune.senis.or

.it 

 

 

Servizio Ambiente, patrimonio, 

manutenzione e lavori pubblici - 

Ufficio Tecnico – Ing. Sara Vinci -

tel. 0783 969236 

e-mail: 
ufficiotecnico@comune.senis.

or.it 

 

 
 
 
 

individuato in funzione della 
tipologia di intervento 

 

 

 

 

 
no 

 

 

 

 

 
ricorso al TAR 

   

 

 
il pagamento viene 

effettuato previa emissione 
di fattura elettronica secondo 

le modalità previste dalle 
condizioni contrattuali 

 

 

 

 

 

 

POTERE SOSTITUTIVO 

 

 

 

 

 
richiesta di accesso agli atti - l 241/90 e dm 4.8.2011 

 

 

 

Servizio Ambiente, patrimonio, 

manutenzione e lavori pubblici - Ufficio 

Tecnico – Ing. Sara Vinci -tel. 0783 969236 

e-mail: ufficiotecnico@comune.senis.or.it 
 

 

Servizio Ambiente, patrimonio, 

manutenzione e lavori pubblici - 

Ufficio Tecnico – Ing. Sara Vinci -

tel. 0783 969236 

e-mail: 
ufficiotecnico@comune.senis.or

.it 

 

 

Servizio Ambiente, patrimonio, 

manutenzione e lavori pubblici - 

Ufficio Tecnico – Ing. Sara Vinci -

tel. 0783 969236 

e-mail: 
ufficiotecnico@comune.senis.

or.it 

 

 

 

 

 

 
30 gg. 

 

 

 

 

 
no 

 

 

 
ricorso al titolare del potere 

sostitutivo in caso di inerzia - ricorso 

alla Commissione per l'accesso ai 

documenti amministrativi - ricorso al 

TAR 

    

 

 

 

 

 

POTERE SOSTITUTIVO 

 

 

 

 

richiesta di accesso civico - art. 5, comma 1, d lgs 

33/13 

 

Servizio Ambiente, patrimonio, 

manutenzione e lavori pubblici - Ufficio 

Tecnico – Ing. Sara Vinci -tel. 0783 969236 

e-mail: ufficiotecnico@comune.senis.or.it 

 

Servizio Ambiente, patrimonio, 

manutenzione e lavori pubblici - 

Ufficio Tecnico – Ing. Sara Vinci -

tel. 0783 969236 

e-mail: 

ufficiotecnico@comune.senis.or

.it 

 

Servizio Ambiente, patrimonio, 

manutenzione e lavori pubblici - 

Ufficio Tecnico – Ing. Sara Vinci -

tel. 0783 969236 

e-mail: 

ufficiotecnico@comune.senis.or

.it 

 

 

 

 

 
30 gg. 

 

 

 

 

 
no 

 

 

 

 

ricorso al responsabile per la 

trasparenza - ricorso al TAR 

    

 

 

 

 

 

POTERE SOSTITUTIVO 

 

 

 

 

pagamento fatture - art. 1, commi da 209 a 213, l 

244/2007; decreto ministeriale 3 aprile 2013, n. 55 

 

Servizio Ambiente, patrimonio, 

manutenzione e lavori pubblici - Ufficio 

Tecnico – Ing. Sara Vinci -tel. 0783 969236 

e-mail: ufficiotecnico@comune.senis.or.it 

 

Servizio Ambiente, patrimonio, 

manutenzione e lavori pubblici - 

Ufficio Tecnico – Ing. Sara Vinci -

tel. 0783 969236 

e-mail: 

ufficiotecnico@comune.senis.or

.it 

 

Servizio Ambiente, patrimonio, 

manutenzione e lavori pubblici - 

Ufficio Tecnico – Ing. Sara Vinci -

tel. 0783 969236 

e-mail: 

ufficiotecnico@comune.senis.or

.it 

 

 

 

 

 
30 gg. 

 

 

 

 

 
no 

 

 

 

 
ricorso al titolare del potere 

sostitutivo - ricorso al giudice 

ordinario 

   

 

il pagamento viene 

effettuato previa emissione 

di fattura elettronica 

secondo le modalità 

previste dalle condizioni 

contrattuali 

 

 

 

 

 

 

POTERE SOSTITUTIVO 

 
 

 

Servizio Ambientale e manutenzione verde 

pubblico. 

 

 

Servizio manutenzioni - Ufficio Tecnico – Ing. 

Sara Vinci -tel. 0783 969236 

e-mail: ufficiotecnico@comune.senis.or.it 

 

Servizio manutenzioni - Ufficio 

Tecnico – Ing. Sara Vinci -tel. 

0783 969236 

e-mail: 

ufficiotecnico@comune.senis.or

.it 

 

Servizio manutenzioni - Ufficio 

Tecnico – Ing. Sara Vinci -tel. 

0783 969236 

e-mail: 

ufficiotecnico@comune.senis.or

.it 

 
 

 

 

 
individuato in funzione della 

tipologia di intervento 

 
 

 

 

 
no 

 
 

 

 

 
ricorso al TAR 

   
 
 

il pagamento viene 
effettuato previa emissione 

di fattura elettronica secondo 
le modalità previste dalle 

condizioni contrattuali 

 

 

 

 

 

 

POTERE SOSTITUTIVO 
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Procedimento per la concessione di sovvenzioni e 

contributi a privati da parte della RAS ai sensi dell’Art. 

12 della L. 241/1990 

 

Servizio Ambiente, patrimonio, 

manutenzione e lavori pubblici - Ufficio 

Tecnico – Ing. Sara Vinci -tel. 0783 969236 

e-mail: ufficiotecnico@comune.senis.or.it 

 

Servizio Ambiente, patrimonio, 

manutenzione e lavori pubblici - 

Ufficio Tecnico – Ing. Sara Vinci -

tel. 0783 969236 

e-mail: 

ufficiotecnico@comune.senis.or

.it 

 

Servizio Ambiente, patrimonio, 

manutenzione e lavori pubblici - 

Ufficio Tecnico – Ing. Sara Vinci -

tel. 0783 969236 

e-mail: 

ufficiotecnico@comune.senis.or

.it 

 
 

 

 
individuato in funzione della 

tipologia di intervento 
oppure entro 30 gg 

 
 

 

 

 
no 

 
 

 

 

 
ricorso al TAR 

   

 

il pagamento viene 

effettuato previa emissione 

di mandati di pagamento 

secondo le modalità 

previste dalle condizioni 

contrattuali 

 

 

 

POTERE SOSTITUTIVO 

 

 

 
Istanza di partecipazione per il conferimento di 

incarichi di consulenza per studi, indagini e ricerche, a 

seguito di verifica negativa della professionalità 

richiesta all’interno dell’Amministrazione - decreto del 

Presidente della Repubblica n. 338/1994 

 

Servizio Ambiente, patrimonio, 

manutenzione e lavori pubblici - Ufficio 

Tecnico – Ing. Sara Vinci -tel. 0783 969236 

e-mail: ufficiotecnico@comune.senis.or.it 

 

Servizio Ambiente, patrimonio, 

manutenzione e lavori pubblici - 

Ufficio Tecnico – Ing. Sara Vinci -

tel. 0783 969236 

e-mail: 

ufficiotecnico@comune.senis.or

.it 

 

Servizio Ambiente, patrimonio, 

manutenzione e lavori pubblici - 

Ufficio Tecnico – Ing. Sara Vinci -

tel. 0783 969236 

e-mail: 

ufficiotecnico@comune.senis.or

.it 

 

 

 

 

 
individuato in funzione della 

tipologia di intervento  

 

 

 

 

 
no 

 
 
 
 
 
                        ricorso al TAR 

   

 

il pagamento viene 

effettuato previa emissione 

di fattura elettronica 

secondo le modalità 

previste dalle condizioni 

contrattuali 

 

 

 

 

POTERE SOSTITUTIVO 

 

 

 

Esame pratiche SUAPE, rilascio pareri. 

DPR 380/2001- L.R. 24/2016 

 

Servizio Urbanistica, Edilizia Privata, Servizi 

Cimiteriali - Ufficio Tecnico – Ing. Sara Vinci -

tel. 0783 969236 

e-mail: ufficiotecnico@comune.senis.or.it 

 

Servizio Edilizia Privata - Ufficio 

Tecnico – Ing. Sara Vinci -tel. 

0783 969236 

e-mail: 

ufficiotecnico@comune.senis.or

.it 

 

Servizio Edilizia Privata - Ufficio 

Tecnico – Ing. Sara Vinci -tel. 

0783 969236 

e-mail: 

ufficiotecnico@comune.senis.or

.it 

 

 

 
 

 
30 gg. 

 

 

 
 

 
si 

 

 

 
 

 
ricorso al TAR 

 
 
 
 

https://servizi.sarde
gnasuap.it/suape-
fe/#/modulistica 

 
 
 
 

https://servizi.sardegnasuap.it/
suape-fe/#/modulistica 

 
 
 
 

https://servizi.sardegnasuap.i
t/suape-fe/#/modulistica 

 

 

 

 

 

 

POTERE SOSTITUTIVO 

 

 

 

Predisposizione, esame ed approvazione Piani 

urbanistici comunali ed attuativi. 

L.R. 23 ottobre 2009 n.4 

 

Servizio Urbanistica, Edilizia Privata, Servizi 

Cimiteriali - Ufficio Tecnico – Ing. Sara Vinci -

tel. 0783 969236 

e-mail: ufficiotecnico@comune.senis.or.it 

 

Servizio Edilizia Privata - Ufficio 

Tecnico – Ing. Sara Vinci -tel. 

0783 969236 

e-mail: 

ufficiotecnico@comune.senis.or

.it 

 

Servizio Edilizia Privata - Ufficio 

Tecnico – Ing. Sara Vinci -tel. 

0783 969236 

e-mail: 

ufficiotecnico@comune.senis.or

.it 

 

 

 

 

 
individuato in funzione della 

tipologia di intervento 

 

 

 

 

 
no 

 

 

 

 

 
ricorso al TAR 

   
 
 

il pagamento viene 
effettuato previa emissione 

di fattura elettronica secondo 
le modalità previste dalle 

condizioni contrattuali 

 

 

 

 

 

 

POTERE SOSTITUTIVO 

 

 

 

Rilascio Certificato destinazione urbanistica 

DPR 380/2001 

 

Servizio Urbanistica, Edilizia Privata, Servizi 

Cimiteriali - Ufficio Tecnico – Ing. Sara Vinci -

tel. 0783 969236 

e-mail: ufficiotecnico@comune.senis.or.it 

 

Servizio Edilizia Privata - Ufficio 

Tecnico – Ing. Sara Vinci -tel. 

0783 969236 

e-mail: 

ufficiotecnico@comune.senis.or

.it 

 

Servizio Edilizia Privata - Ufficio 

Tecnico – Ing. Sara Vinci -tel. 

0783 969236 

e-mail: 

ufficiotecnico@comune.senis.or

.it 

 

 

 

 

 
30 gg 

 

 

 

 

 
no 

 

 

 

 

 
ricorso al TAR 

 
 
 
 

https://www.comun
e.senis.or.it/index.p
hp/servizi/moduli 

 
 
 
 

https://www.comune.senis.or.i
t/index.php/servizi/moduli 

 
 

il pagamento viene 
effettuato su conto corrente 
postale intestato al comune 
di Senis- servizio tesoreria- 
causale: diritti segreteria 

rilascio CDU 

 

 

 

 

 

 

POTERE SOSTITUTIVO 

 

 

 

Rilascio Concessione area cimiteriale e/o loculo 

(regolamento comunale) 

 

Servizio Urbanistica, Edilizia Privata, Servizi 

Cimiteriali - Ufficio Tecnico – Ing. Sara Vinci -

tel. 0783 969236 

e-mail: ufficiotecnico@comune.senis.or.it 

 

Servizio Edilizia Privata - Ufficio 

Tecnico – Ing. Sara Vinci -tel. 

0783 969236 

e-mail: 

ufficiotecnico@comune.senis.or

.it 

 

Servizio Edilizia Privata - Ufficio 

Tecnico – Ing. Sara Vinci -tel. 

0783 969236 

e-mail: 

ufficiotecnico@comune.senis.or

.it 

 

 

 

 

 
30 gg 

 

 

 

 

 
no 

 

 

 

 

 
ricorso al TAR 

 
 
 
 

https://www.comun
e.senis.or.it/index.p
hp/servizi/moduli 

 
 
 
 

https://www.comune.senis.or.i
t/index.php/servizi/moduli 

 
 

il pagamento viene 
effettuato su conto corrente 
postale intestato al comune 
di Senis- servizio tesoreria- 

causale: acquisto area/loculo 
cimiteriale 

 

 

 

 

 

 

POTERE SOSTITUTIVO 

 

 

 

Vendita lotti del PIP 

(regolamento comunale) 

 

Servizio Urbanistica, Edilizia Privata, Servizi 

Cimiteriali - Ufficio Tecnico – Ing. Sara Vinci -

tel. 0783 969236 

e-mail: ufficiotecnico@comune.senis.or.it 

 

Servizio Edilizia Privata - Ufficio 

Tecnico – Ing. Sara Vinci -tel. 

0783 969236 

e-mail: 

ufficiotecnico@comune.senis.or

.it 

 

Servizio Edilizia Privata - Ufficio 

Tecnico – Ing. Sara Vinci -tel. 

0783 969236 

e-mail: 

ufficiotecnico@comune.senis.or

.it 

 

 

 

 

 
90 gg 

 

 

 

 

 
no 

 

 

 

 

 
ricorso al TAR 

 
 
  
 

Documentazione 
indicata nel bando 

di gara 

 
 
  
 

Documentazione indicata nel 
bando di gara 

 
 
 

il pagamento viene 
effettuato secondo 

indicazioni previste nel bando 
di gara 

 

 

 

 

 

 

POTERE SOSTITUTIVO 

 
 

 

Esame pratiche SUAPE, emissione fatture e 

manutenzione degli acquedotti rurali. 

(regolamento comunale) 

 

Servizio acquedotti rurali - Ufficio Tecnico – 

Ing. Sara Vinci -tel. 0783 969236 

e-mail: ufficiotecnico@comune.senis.or.it 

 

Servizio acquedotti rurali - Ufficio 

Tecnico – Ing. Sara Vinci -tel. 

0783 969236 

e-mail: 

ufficiotecnico@comune.senis.or

.it 

 

Servizio acquedotti rurali - 

Ufficio Tecnico – Ing. Sara Vinci -

tel. 0783 969236 

e-mail: 

ufficiotecnico@comune.senis.or

.it 

 
 

 

 

 
30 gg. 

 
 

 

 

 
no 

 
 

 

 

 
ricorso al TAR 

 
 
 
 

https://servizi.sarde
gnasuap.it/suape-
fe/#/modulistica 

 
 
 
 

https://servizi.sardegnasuap.it/
suape-fe/#/modulistica 

 
 
 

il pagamento viene 
effettuato su conto corrente 
postale intestato al comune 
di Senis- servizio tesoreria- 
causale: fattura consumi 

acquedotti rurali 

 

 

 

 

 

 

POTERE SOSTITUTIVO 
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