
F1 
Dettaglio  Procedimenti Amministrativi   

SERVIZIO BILANCIO GESTIONE ECONOMICA PERSONALE  
SETTORE  FINANZIARIO     - RESPONSABILE  RAG. Mirisa Atzei 

INTERVENTI ENTI ESTERNI 
 1) Responsabile Procedimento TIPO 
 PROCEDIMENTI AVVIO * TEMPO MAX INTERSETTORIALI G.G: COINVOLTI 
 

   2) Responsabile Atto Finale **  
 

      
Settori 

 
(indicativo) 

 

Predisposizione modelli PA04 D’ufficio 30  giorni 1 Respons. Del serv. finanziario     
 

         
 

    
 1 Responsab. Serv. Finanz. 

   
 

Predisposizione Conto annuale  D’ufficio 
Termini di 

legge  
   

 

        
 

  
 

       

Questionario al Bilancio di Previsione da inviare alla Termini fissati     
 

1) 
Responsabile  Servizio 
Finanziario   222  

 Corte dei Conti D’ufficio dalla C. dei    
 

  2) Responsabile serv. finanziario S  3  
 

  
Conti 

    3  
 

Questionario al Rendiconto di Gestione da inviare alla Termini di 1) 
Responsabile 
Servizio finanziario    

 “ S    
 Corte dei Conti  legge 2) Resp. serv. Fin.     
 

Termini di 

legge  1) Respons. Serv. Finanzirio    
 

Denuncia annuale IVA e trasmissione all’agenzia 

delle entrate  tramite Revisore  D’Ufficio 

 

S 
   

 

  
 2) Respons. Serv. Finanzirio 

    
 

Riparto dei diritti di segreteria D’Uffici  

Termini di 

legge  1) Respons. Serv. Finanz.     
 

        2) Respons. Serv. Fin. S    
 

         
 

1) 
Responsabile  Servizio 
finanziario    

 Liquidazione spese preventivamente autorizzate Termini di 
    

 “ 
  S 

   
 

(Settore finanziario)  legge     
 

   
2) Respons. Serv. finanziario 

     

1) Respons. Serv. Fin.    
 Termini di 

    
 

Pagamenti relativi a rate ammortamento mutui “ 
 

 S 
   

 

  legge     
 

   
2) Responsabile serv. Fin. 

    
 

   1) Resp.  Servizio finanz.     
 

Emissione mandati di pagamento spese liquidate “ 30 gg.    S    
 

   2) Resp. Serv. Fin.     
 

1) Respons. Serv. Finanz.    
 

Denunce fiscali – Mod. 770 – IRAP “ Termini di legge   S    
 

   2) Responsabile serv. Fin.     
 

Termini di 
legge 1) Resp. Saev. Finanz.    

 

Elaborazione e rilascio CUD  “    S    
 



   2) Respons. Serv. Finanz.     
 

S = Indica  che il procedimento riguarda  un solo settore. 
 

_________________ 
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Dettaglio  Procedimenti Amministrativi   

      SERVIZIO BILANCIO GESTIONE ECONOMICA PERSONALE  
SETTORE  FINANZIARIO     -    RESPONSABILE  SERV. FINANZIARIO: Rag. Mirisa Atzei 

INTERVENTI ENTI ESTERNI 
 1) Responsabilel Procedimento TIPO 
 PROCEDIMENTI AVVIO * TEMPO MAX INTERSETTORIALI G.G: COINVOLTI 
 

   2) Responsabile Atto Finale **  
 

      
Settori 

 
(indicativo) 

 

         
 

         
 

1) Respons. Ser. Finanz.    
 

Competenze fisse personale D’ufficio 30 gg.   S    
 

   2) Resp. Serv. Finanz.e     
 

    
 Trattamento economico fondamentale -rinnovi 

 
1) Respons. Serv.finanz. Bilancio 

  
 “   

 
 

contrattuali -pagamento  30 gg. 2) Resp. Serv. Fin. S   
 

      
 

   

Contributi previdenziali ed assistenziali per il Termini di 1) Resp.  Servizio Finanilancio    
 “ S    
 personale  legge 2) Respons. Serv. Finanziario 

    
 

1) Capo Servizio Bilancio    
 Ricongiunzioni periodo servizio-documentazione “ 30 gg. S    
 

   2) Resp. Serv. Finanziario 
    

 

Liquidazione indennità di funzione sindaco e    Resp. Serv. Finanz.     
 

Assessori “ 30 gg   S    
 

   Respons. Serv. Finanz.     
 

Respons. Serv. Finanz.    
 Imposta sulla pubblicità e pubbliche affissioni 

    
 

“ 
Termini di 

legge 
 Respons. Serv. Finanziario S 

   
 Gestione e pred. Delibere tariffe       
 

   
 

     

Parifica ed approvazione rendiconto gestione      
 1) Respons. Serv. Finanziario  

  
 economato, agenti contabili e consegnatari dei beni ed Termini di 

   
 

“  
  Settori interessati   

 

aggiornamento inventari  legge     
 

   2) Respons. Serv. Finanziarionte     
 

         
 

1) Respons. Serv. Finanz.    
 

Servizio Tesoreria –Appalto “ 90 gg. S    
 

   2)  
    

 

Certificazioni del Bilancio preventivo e del rendiconto Termini di 1) Respons. Serv. Finanz..     
 

U S    
 della gestione ed altre certificazioni  legge 2) Resp. Serv. Finanz.     
 

 
S= indica che il procedimento riguarda un solo settore 
 
 
 



 
_________________ 
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Colonna 6 tipo  - “S “ indica  che il procedimento riguarda un solo settore 
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 Descrizione  Procedimenti Amministrativi   
 

SERVIZIO BILANCIO GESTIONE ECONOMICA PERSONALE  
 

SETTORE  FINANZIARIO -   Respons, serv. finanziario: Rag. Mirisa Atzei  
 

 
 

PROCEDIMENTI   INTERVENTI  ENTI ESTERNI 
 

 
1) Responsabile Procedimento TIPO 

 

 AVVIO * TEMPO MAX INTERSETTORIALI G.G: COINVOLTI 
 

   2) Responsabile Atto Finale **  
 

      
Settori 

 
(indicativo) 

 

        9 
 

         
 

Formazione Bilancio di previsione, relazione Termini di 1) Capo Servizio Bilancio 30  
 D’ufficio  Tutti i settori  
 revisionale e programmatica, PEG .  legge 2) Dirigente   gg.  
 

          

Gestione Bilancio – Assestamento e verifica equilibrio Termini di 1) Capo Servizio Bilancio  30  
 “ Tutti i settori  
 finanziario  legge 2) Dirigente  

 gg.  
 

          

Termini di 1) Capo Servizio Bilancio 30  
 Conto consuntivo ed allegati - predisposizione “  Tutti i settori  
 

  legge 2) Dirigente   gg.  
 

          

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
_________________ 
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