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INTRODUZIONE
Il 27 aprile 2016 e stato approvato il Regolamdhti) 2016/679 del Parlamento Europeo
e del Consiglio relativo alla protezione delle pes fisiche con riguardo al trattamento
dei dati personali, nonché alla libera circolaziatietali dati, con abrogazione della
direttiva 95/46/CE (Regolamento generale sullagmione dei dati).
Il nuovo regolamento UE, obbligatorio in tutti idelementi e direttamente applicabile a
ciascuno degli Stati membri a decorrere dal 25 nag@18, si fonda sul principio in
forza del quale, la protezione delle persone fesicon riguardo al trattamento dei dati di
carattere personale, € un diritto fondamentale cpraeisto dall'articolo 8, paragrafo 1,
della Carta dei diritti fondamentali dell'Unionerepea ('Carta”) e dall'articolo 16,
paragrafo 1, del Trattato sul funzionamento delblde europea ("TFUE") che
stabiliscono chedgni persona ha diritto alla protezione dei dati di carattere personale
chelariguardano’.
Per rafforzare la richiamata protezione, il Regaatn UE, introduce numerose e
rilevanti novita che si fondano sul presupposto itheattamento dei dati personali sia al
servizio della persona, dei sui diritti e delle diberta, con particolare riferimento al
rispetto della vita privata e familiare, del doriai delle comunicazioni, della liberta di
pensiero, di coscienza, di religione, della libeda espressione, di informazione,
d’'impresa e nel rispetto della diversita culturaédigiosa e linguistica.
La principale novita introdotta dal Regolamento kiftiarda il nuovo approccio al rischio
basato sul concetto diccountabilityovvero sul c.d. “principio di responsabilizzazione”
Secondo il Regolamento UE, é il Titolare del tnagato dei dati personali a dover
valutare le misure tecniche ed organizzative ddtadosulla base della natura dei dati,
dell'oggetto, delle finalita del trattamento.
La sicurezza diventa un concetto dinamico da nsetter costante relazione con le
conoscenze acquisite in base al progresso teaieoatura dei dati personali oggetto di
trattamento ed alle specifiche caratteristicheedgtlerazioni di trattamento compiute.
L’individuazione di idonee misure di sicurezza dtsare spetta al Titolare in esito alla
valutazione operata sulla natura dei dati, sulesiot sui rischi, sui danni potenziali, sui
costi e sullo stato dell’arte.
Come ha correttamente evidenziato il Garante pgrdéezione dei dati personali nella
guida all'applicazione del Regolamento UE, la nudigziplina europea pone con forza

l'accento sulla "responsabilizzazione™" di TitolariResponsabili ossia, sull'adozione di



comportamenti proattivi, tali da dimostrare la aata adozione di misure finalizzate ad
assicurare l'applicazione del Regolamento.

Tra i criteri che i Titolari ed i Responsabili sotenuti ad utilizzare nella gestione degli
obblighi vi sono, in primo luogo, il criterio detiata protection by default and by design
ossia la necessita di configurare fin dalla pragtine ed in modo predefinito la tutela dei
dati personali prevedendo fin dall'inizio I'adozéowli misure idonee per garantire un
livello di sicurezza adeguato al rischio e perlarei diritti degli interessati.

E posto in capo a Titolare e Responsabile delatranto I'obbligo di valutare i rischi
inerenti al trattamento, tenendo conto del contestoplessivo nel quale il trattamento si
colloca e dei rischi per i diritti e per le libedagli interessati.

Il criterio del rischio inerente al trattamento,vdeintendersi come rischio di impatti
negativi sulle liberta e sui diritti degli interegis impatti che devono essere analizzati
attraverso un apposito processo di valutazionentbmeonto dei rischi noti o evidenziabili
e delle misure tecniche e organizzative di sicuaeaze il Titolare ed il Responsabile
ritengono di dover adottare per mitigare tali risch

Ne consegue che lintervento dell’Autorita di colit, nel nuovo impianto gestionale, é
destinato a svolgersi principalmente "ex post"jaoascollocarsi, sul piano cronologico, in
un momento successivo rispetto alle scelte eddallerminazioni assunte autonomamente
dal Titolare e dal Responsabile; cio spiega |'amtie, a partire dal 25 maggio 2018, di
alcuni istituti previsti dalla direttiva del 1995 dal D. Lgs. 196/03, come la notifica
preventiva dei trattamenti all'Autorita di contmlé la verifica preliminare, sostituiti da
obblighi di tenuta di un registro dei trattamen#i darte del Titolare/Responsabile e,
appunto, di effettuazione di valutazioni di impdatigiena autonomia.

Dalllesame complessivo del nuovo quadro normativoiferimento, emerge come sia
oramai imprescindibile un cambiamento di mentaiha porti alla piena tutela del diritto
alla riservatezza, da intendersi non pit come meneroso rispetto di formali
adempimenti burocratici ma, soprattutto, come gagamer il cittadino che si rivolge alle
pubbliche amministrazioni, di una riservatezzaif tsostanziale che riguardi la persona
in tutte le sue manifestazioni.

I diritto alla riservatezza e un diritto inviolddiche non si limita alla protezione dei dati,
ma implica il pieno rispetto dei diritti, delle #ta fondamentali e della dignita della
persona.

Per questi motivi la cultura del diritto alla rigatezza necessita di crescere e rafforzarsi,

principalmente all'interno della Pubblica Ammingstione, in quanto solo attraverso una



profonda conoscenza dei principi fondamentali ckenr® alla base della vigente
normativa si potra dare corso in modo responsahilewuovi obblighi previsti dal

legislatore comunitario con la consapevolezza di daver affrontare un inutile gravame,
bensi di contribuire concretamente al miglioramed&dla qualita del rapporto con i

cittadini.

CAPO | — DISPOSIZIONI GENERALI
Art. — 1 Oggetto
Il presente Regolamento ha per oggetto le misweeoiimentali e le regole di dettaglio
ai fini della migliore funzionalita ed efficacia ltattuazione del Regolamento europeo
(General Data Protection Regulation del 27 api@&&2n. 679), di seguito indicato con
“RGPD?”, relativo alla protezione delle personedig con riguardo ai trattamenti dei

dati personali, nonché alla libera circolazion¢atlidati, nel Comune di Senis.

Art. 2 — Quadro normativo di riferimento

Il presente Regolamento tiene conto dei seguestienti:

» RGPD UE 679/2016 del Parlamento europeo e del Glmsdel 27 aprile 2016,
relativo alla protezione delle persone fisiche ciguiardo al trattamento dei dati
personali, nonché alla libera circolazione di @diti e che abroga la direttiva
95/46/CE;

» Dichiarazioni del gruppo di lavoro articolo 29 sujprotezione dei dati (WP29) -
14/EN;

* Codice in materia di dati personali (D. Lgs. n.2®®3) cosi come riformato dal
D. Lgs. n. 101/2018;

* Linee guida, Provvedimenti e Raccomandazioni deb@a per la protezione dei
dati personali;

* Linee-guida sui responsabili della protezione agi (DPO) - WP243 Adottate dal
Gruppo di lavoro Art. 29 il 13 dicembre 2016;

» Linee-guida sul diritto alla "portabilita dei dati"WP242 Adottate dal Gruppo di
lavoro Art. 29 il 13 dicembre 2016;

* Linee-guida per lindividuazione dell'autorita dintrollo capofila in rapporto a
uno specifico Titolare o Responsabile del trattaimen WP244 adottate dal
Gruppo di lavoro Art. 29 il 13 dicembre 2016;



* Linee-guida concernenti la valutazione di impatilasprotezione dei dati nonché
i criteri per stabilire se un trattamento "possespntare un rischio elevato” ai sensi
del regolamento 2016/679 - WP248 adottate dal Grugiplavoro Art. 29 il 4
aprile 2017;

* Linee guida elaborate dal Gruppo Art. 29 in materiapplicazione e definizione
delle sanzioni amministrative - WP253 adottate @alppo di lavoro Art. 29 il 3
ottobre 2017,

* Linee guida elaborate dal Gruppo Art. 29 in mateatiaprocessi decisionali
automatizzati e profilazione - WP251 Adottate dalgpo di lavoro Art. 29 il 6
febbraio 2018;

* Linee guida elaborate dal Gruppo Art. 29 in matdriaotifica delle violazioni di
dati personali (data breach notification) - WP25@o#iate dal Gruppo di lavoro
Art. 29 il 6 febbraio 2018;

» Parere del WP29 sulla limitazione della finalitEtB/EN WP 203;

* Linee Guida 07/2020 adottate in data 02 settem®2® Aal Comitato Europeo per

la protezione dei dati le sui concetti di “Conteoll e “Processor” equivalenti

rispettivamente al Titolare del trattamento ed abkpbnsabile del trattamento dei
dati;

L. 241/90 e ssmmii;

D. Lgs. 33/2013 e ssmmii.

Art. 3 — Definizioni

Il presente Regolamento utilizza le seguenti defomi ai sensi dell'art. 4, RGPD:
«dato personale»: qualsiasi informazione riguaelamia persona fisica identificata o
identificabile («interessato»); si considera idigcdbile la persona fisica che puo essere
identificata, direttamente o indirettamente, conrtipalare riferimento a un
identificativo come il nome, un numero di ident@mone, dati relativi all’'ubicazione,
un identificativo online 0 a uno o piu elementiatéeristici della sua identita fisica,
fisiologica, genetica, psichica, economica, culiiasociale;

«trattamento»: qualsiasi operazione o insieme dragoni, compiute con 0 senza
lausilio di processi automatizzati e applicate ati dpersonali o insiemi di dati
personali, come la raccolta, la registrazione,gémizzazione, la strutturazione, la
conservazione, l'adattamento o la modifica, I'edtrae, la consultazione, l'uso, la

comunicazione mediante trasmissione, diffusioneualsijasi altra forma di messa a



disposizione, il raffronto o linterconnessione, limitazione, la cancellazione o la
distruzione;

«limitazione di trattamento»: il contrassegno deiti dpersonali conservati con
I'obiettivo di limitarne il trattamento in futuro;

«profilazione»: qualsiasi forma di trattamento awhtizzato di dati personal
consistente nell’'utilizzo di tali dati personalirpealutare determinati aspetti personali
relativi a una persona fisica, in particolare pealezare o prevedere aspetti riguardanti
il rendimento professionale, la situazione econaimliz salute, le preferenze personali,
gli interessi, I'affidabilita, il comportamento,ubicazione o gli spostamenti di detta
persona fisica;

«pseudonimizzazione»: il trattamento dei dati pestioin modo tale che i dati
personali non possano piu essere attribuiti a teressato specifico senza l'utilizzo di
informazioni aggiuntive, a condizione che tali imf@zioni aggiuntive siano
conservate separatamente e soggette a misure heceicorganizzative intese a
garantire che tali dati personali non siano atttiluuna persona fisica identificata o
identificabile;

«archivio»: qualsiasi insieme strutturato di dagrgonali accessibili secondo criteri
determinati, indipendentemente dal fatto che talesieme sia centralizzato,
decentralizzato o ripartito in modo funzionale og&fico;

«Titolare del trattamento»: la persona fisica aidiaa, I'autorita pubblica, il servizio o
altro organismo che, singolarmente o insieme adg d#étermina le finalita e i mezzi del
trattamento di dati personali; quando le finalitd mezzi di tale trattamento sono
determinati dal diritto dell’'lUnione o degli Statiembri, il Titolare del trattamento o i
criteri specifici applicabili alla sua designaziopessono essere stabiliti dal diritto
dell’'Unione o degli Stati membri;

«Autorizzato al trattamento», la persona fisica ebbia accesso a dati personali e
agisca sotto I'autorita del Titolare o del Designat trattamento;

«Designato al trattamento», la persona fisica espraente designata che, sotto la
responsabilita del Titolare e nelllambito della gmia struttura organizzativa, svolge
specifici compiti e funzioni connessi al trattanwedei dati personali;

«Responsabile del trattamento»: la persona fisigauddica, I'autorita pubblica, il
servizio o altro organismo che tratta dati persomer conto del Titolare del
trattamento;

«Interessato», la persona fisica cui si riferiscodati personali oggetto di trattamento;



«Destinatario»: la persona fisica o giuridica, t@ita pubblica, il servizio o un altro
organismo che riceve comunicazione di dati personhe si tratti o meno di terzi.
Tuttavia, le autorita pubbliche che possono ricevamunicazione di dati personali
nell’ambito di una specifica indagine conformemeaitdiritto dell’lUnione o degli Stati
membri non sono considerate destinatari; il tragiaim di tali dati da parte di dette
autorita pubbliche & conforme alle norme appli¢abilmateria di protezione dei dati
secondo le finalita del trattamento;

«Terzo»: la persona fisica o giuridica, I'autombblica, il servizio o altro organismo
che non sia I'interessato, il Titolare del trattamog il responsabile del trattamento e le
persone autorizzate al trattamento dei dati petseato I'autorita diretta del Titolare
o del responsabile;

«Consenso dell'interessato»: qualsiasi manifest@zidi volonta libera, specifica,
informata e inequivocabile dell'interessato, comlale lo stesso manifesta il proprio
assenso, mediante dichiarazione o azione positequivocabile, che i dati personali
che lo riguardano siano oggetto di trattamento;

«Violazione dei dati personali»: la violazione dicwezza che comporta
accidentalmente o in modo illecito la distruzione, perdita, la modifica, la
divulgazione non autorizzata o l'accesso ai datis@eali trasmessi, conservati o
comunque trattati;

«Dati genetici»: i dati personali relativi alle ateristiche genetiche ereditarie o
acquisite di una persona fisica che fornisconormézioni univoche sulla fisiologia o
sulla salute di detta persona fisica, e che risoltan particolare dall'analisi di un
campione biologico della persona fisica in questjon

«Dati biometrici»: i dati personali ottenuti da trattamento tecnico specifico relativi
alle caratteristiche fisiche, fisiologiche o comonentali di una persona fisica che ne
consentono o confermano l'identificazione univagaali I'immagine facciale o i dati
dattiloscopici;

«Dati relativi alla salute»: i dati personali a¢imi alla salute fisica 0 mentale di una
persona fisica, compresa la prestazione di sedviassistenza sanitaria, che rivelano
informazioni relative al suo stato di salute;

«Autorita di controllo»: l'autorita pubblica indipeéente istituita da uno Stato membro
ai sensi dell'articolo 51 del RGPD;

«Autorita di controllo interessata»: un‘autoritadntrollo interessata dal trattamento di

dati personali in quanto: il Titolare del trattarteo il Responsabile del trattamento e



stabilito sul territorio dello Stato membro di taletorita di controllo; gli interessati che
risiedono nello Stato membro dell'autorita di colidr sono o sono probabilmente
influenzati in modo sostanziale dal trattamentgyup un reclamo é stato proposto a
tale autorita di controllo.

2. Aisensidell’art. 2-ter, comma 4, D. Lgs. 196/08senmii, si intende per:
«comunicazione»: il dare conoscenza dei dati patsaruno o piu soggetti determinati
diversi dall'interessato, dal rappresentante tidhtie nel territorio dell'Unione europea,
dal responsabile o dal suo rappresentante netatgoridell’'Unione europea, dalle
persone autorizzate, ai sensi dell'articolo 2-qdetges, al trattamento dei dati
personali sotto l'autorita diretta del titolare el desponsabile, in qualunque forma,
anche mediante la loro messa a disposizione, dezguie o0 mediante
interconnessione;

«diffusione»: il dare conoscenza dei dati persoraalisoggetti indeterminati, in

gualunque forma, anche mediante la loro messgpasiBone o consultazione.

Art. 4 — Liceita del trattamento
1. Vengono integralmente recepiti, nell'ordinamentienmo del Titolare, le disposizioni

del RGPD in ordine alla liceita del trattamentoper I'effetto, il trattamento é lecito

solo se e nella misura in cui ricorra almeno unkedeguenti condizioni:

a) il trattamento € necessario per I'esecuzione dcampito di interesse pubblico o
connesso all'esercizio di pubblici poteri di cumngestito il Titolare del trattamento;

b) l'interessato ha espresso il consenso al trattanakapropri dati personali per una o
piu specifiche finalita;

c) il trattamento e necessario all'esecuzione di untratio di cui l'interessato e parte o
all'esecuzione di misure precontrattuali adottateéchiesta dello stesso;

d) il trattamento € necessario per adempiere un abldigale al quale € soggetto il
Titolare del trattamento;

e) il trattamento & necessario per la salvaguardidi aegressi vitali dell'interessato o
di un‘altra persona fisica.

2. Laddove il trattamento per una finalita diversagdalla per la quale i dati personali sono
stati raccolti non sia basato sul consenso delt@sisato o su un atto legislativo
dell'Unione o degli Stati membri, al fine di vecidire se il trattamento per un‘altra finalita
sia compatibile con la finalita per la quale i dagrsonali sono stati inizialmente raccolti,

il Titolare tiene conto, tra l'altro:



di ogni nesso tra le finalita per cui i dati peralbrsono stati raccolti e le finalita
dell'ulteriore trattamento previsto;

del contesto in cui i dati personali sono statcadit, in particolare relativamente alla
relazione tra l'interessato e il Titolare del aatento;

della natura dei dati personali, specialmente geostrattate categorie particolari di
dati personali ai sensi dell'art. 9 del RGPD, oppse siano trattati dati relativi a
condanne penali e a reati ai sensi dell'articolddldnedesimo RGPD;

delle possibili conseguenze dell'ulteriore trattatagrevisto per gli interessati;
dell'esistenza di garanzie adeguate, che possompreadere la cifratura o la

pseudonimizzazione.

Art. 5 — Trattamento di categorie particolari di dati personali di cui all’'art. 9, RGPD

In ossequio alla previsione di cui all'art. 9, paedo 1, RGPD, rientrano nella nozione di

“categorie particolari di dati personali”, i datianei a rivelare: 'origine razziale o etnica,

le opinioni politiche, le convinzioni religiose ddsofiche, o I'appartenenza sindacale, i

dati genetici, i dati biometrici intesi a identdie in modo univoco una persona fisica, i

dati relativi alla salute o alla vita sessualelmaéntamento sessuale della persona.

E vietato trattare i dati di cui al precedente camanmeno che non si verifichi uno dei

seguenti casi:

a) il trattamento &€ necessario per motivi di interegabblico rilevante previsti dal

diritto dell’'Unione o nell’'ordinamento interno, ahsposizioni di legge o, nei casi

previsti dalla legge, di regolamento che specifichitipi di dati che possono essere

trattati, le operazioni eseguibili e il motivo ditéresse pubblico rilevante, nonché le

misure appropriate e specifiche per tutelare ittdifondamentali e gli interessi

dell'interessato.

Ai sensi dellart. 2-sexies, comma 2, D. Lgs. 19668 ss.mm.ii, si considera

rilevante I'interesse pubblico relativo a trattameffettuati dall’Ente nelle seguenti

materie:

* accesso a documenti amministrativi e accesso Givico

e tenuta degli atti e dei registri dello stato ciyitkelle anagrafi della popolazione
residente in Italia e dei cittadini italiani residie all'estero, e delle liste
elettorali, nonché rilascio di documenti di ricooimsento o di viaggio o

cambiamento delle generalita;



cittadinanza, immigrazione, asilo, condizione dsti@niero e del profugo, stato
di rifugiato;

elettorato attivo e passivo ed esercizio di altwittd politici, protezione
diplomatica e consolare, nonché documentazione ddtlvita istituzionali di
organi pubblici, con particolare riguardo alla reidae di verbali e resoconti
dell'attivita di assemblee rappresentative, comionsg di altri organi collegiali
0 assembleari;

esercizio del mandato degli organi rappresentativi, compresa la loro
sospensione o il loro scioglimento, nonché |'aceeento delle cause di
ineleggibilitd, incompatibilita o di decadenza, ew di rimozione o
sospensione da cariche pubbliche;

svolgimento delle funzioni di controllo, indirizzopolitico, inchiesta
parlamentare o sindacato ispettivo e l'accessocandenti riconosciuto dalla
legge e dai regolamenti degli organi interessatr psclusive finalita
direttamente connesse all'espletamento di un maedigttivo;

attivita dei soggetti pubblici dirette all'appliteze, anche tramite i loro
concessionari, delle disposizioni in materia trévizt € doganale;

attivita di controllo e ispettive;

concessione, liquidazione, modifica e revoca di efien economici,
agevolazioni, elargizioni, altri emolumenti e afaitiioni;

conferimento di onorificenze e ricompense, ricomosato della personalita
giuridica di associazioni, fondazioni ed enti, ameh culto, accertamento dei
requisiti di onorabilita e di professionalita pex homine, per i profili di
competenza del soggetto pubblico, ad uffici andheutlo e a cariche direttive
di persone giuridiche, imprese e di istituzionilastiche non statali, nonché
rilascio e revoca di autorizzazioni o abilitaziomioncessione di patrocini,
patronati e premi di rappresentanza, adesione &atdionore e ammissione a
cerimonie ed incontri istituzionali;

rapporti tra i soggetti pubblici e gli enti delzersettore;

obiezione di coscienza;

attivita sanzionatorie e di tutela in sede ammiatsta o giudiziaria;

attivita socio-assistenziali a tutela dei minori seggetti bisognosi, non

autosufficienti e incapaci;



b)

c)

d)

f)

g)

« trattamenti effettuati a fini di archiviazione r@lbblico interesse o di ricerca

storica, concernenti la conservazione, l'ordinamesntla comunicazione dei
documenti detenuti negli archivi di Stato negliravc storici degli enti pubblici,

o in archivi privati dichiarati di interesse stariparticolarmente importante, per
fini di ricerca scientifica, nonché per fini staitis da parte di soggetti che fanno

parte del sistema statistico nazionale (Sistan);

e instaurazione, gestione ed estinzione, di rapmbrtavoro di qualunque tipo,

anche non retribuito o onorario, e di altre formentpbiego, materia sindacale,
occupazione e collocamento obbligatorio, previdemzssistenza, tutela delle
minoranze e pari opportunita nell'ambito dei rapipdir lavoro, adempimento
degli obblighi retributivi, fiscali e contabili, igne e sicurezza del lavoro o di
sicurezza o salute della popolazione, accertaméelia responsabilita civile,
disciplinare e contabile, attivita ispettiva.

L’interessato ha prestato il proprio consenso egplal trattamento di tali categorie

particolari di dati personali per una o piu finalégpecifiche.

Il trattamento € necessario per assolvere gli ghbkd esercitare i diritti specifici

del titolare del trattamento o dell'interessatamateria di diritto del lavoro e della

sicurezza sociale e protezione sociale, nella migsurcui sia autorizzato dal diritto

dell’'Unione o degli Stati membri o da un contrattdlettivo ai sensi del diritto degli

Stati membri, in presenza di garanzie appropria&ieiiritti fondamentali e gli

interessi dell’interessato.

Il trattamento riguarda dati personali resi mandegente pubblici dall’interessato.

Il trattamento € necessario per accertare, esexaitadifendere un diritto in sede

giudiziaria.

Il trattamento € necessario per finalita di medicpreventiva o di medicina del

lavoro e per la valutazione della capacita laveeaatiel dipendente.

Il trattamento e necessario a fini di archiviaziore pubblico interesse, di ricerca

scientifica o storica o a fini statistici, sullaseadel diritto dell’Unione o nazionale,

che é proporzionato alla finalita perseguita, titgpd’'essenza del diritto alla

protezione dei dati e prevede misure appropriaspexifiche per tutelare i diritti

fondamentali e gli interessi dell'interessato.



1.

Art. 6 — Trattamento di dati personali relativi a condanne penali e reati di cui all’art.

10, RGPD

In ossequio alla previsione di cui all'art. 10, RE;Rientrano nella nozione di “dati

personali relativi a condanne penali e reati”, ti geersonali relativi alle condanne

penali, ai reati 0 alle connesse misure di sici&rezz

Fatto salvo quanto previsto dal decreto legislati8anaggio 2018, n. 51, il trattamento

di dati personali relativi a condanne penali e &ire a connesse misure di sicurezza

che non avviene sotto il controllo dell'autoritébplica, € consentito solo se autorizzato

da una norma di legge o, nei casi previsti daigyde di regolamento, che prevedano
garanzie appropriate per i diritti e le liberta llegeressati.

| trattamento di dati personali relativi a condapeeali e a reati 0 a connesse misure di
sicurezza € consentito se autorizzato da una ndinfegge o, nei casi previsti dalla
legge, di regolamento, riguardanti, in particolare:

a) l'adempimento di obblighi e I'esercizio di diritii parte del titolare o dell'interessato
in materia di diritto del lavoro o comunque nellld@ta dei rapporti di lavoro, nei
limiti stabiliti da leggi, regolamenti e contratillettivi;

b) la verifica o l'accertamento dei requisiti di orml&, requisiti soggettivi e
presupposti interdittivi nei casi previsti dallgdg o dai regolamenti;

c) l'accertamento, I'esercizio o la difesa di un @irib sede giudiziaria;

d) l'esercizio del diritto di accesso ai dati e ai Wtaenti amministrativi, nei limiti di
guanto previsto dalle leggi o dai regolamenti irtena;

e) l'adempimento di obblighi previsti da disposiziodi legge in materia di
comunicazioni e informazioni antimafia o in materdd prevenzione della
delinquenza di tipo mafioso e di altre gravi fordiiepericolosita sociale, nei casi
previsti da leggi o da regolamenti, o per la proodioe della documentazione

prescritta dalla legge per partecipare a gare dlapp

CAPO Il - SOGGETTI DEL TRATTAMENTO
Art. 7 — Titolare del Trattamento
Il Titolare del trattamento dei dati del ComuneSeinis € I'Ente nel suo complesso, in
ossequio alla previsione di cui all’art. 4, Parégig n. 7, RGPD.
L’Ente agisce per mezzo del suo legale rappresentadividuato nel persona del

Sindacopro tempore.



bY

Il Titolare e responsabile del rispetto dei primcgpplicabili al trattamento di dati
personali stabiliti dall'art. 5 RGPD: liceita, cettezza e trasparenza; limitazione della
finalitd; minimizzazione dei dati; esattezza; aggémento e limitazione della
conservazione; integrita e riservatezza.

Il Titolare mette in atto misure tecniche ed orgaative adeguate per garantire, ed
essere in grado di dimostrare, che il trattamemntdati personali venga effettuato in
modo conforme al RGPD, con patrticolare riferimeatbadozione delle misure di
sicurezza di cui all'art. 32, RGPD. Le misure sodefinite fin dalla fase di
progettazione e messe in atto per applicamnado efficace i principi di protezione
dei dati e per agevolare I'esercizio dei dirittildeteressato stabiliti dagli articoli
15-22 RGPD.

Gli interventi necessari per I'attuazione delle unéssono considerati nell’ambito
della programmazione operativa, di bilancio e diGRPEprevia apposita analisi
preventiva della situazione in essere, tenuto caleiocosti di attuazione, della
natura, dellambito di applicazione, del contestdade finalita del trattamento,
come anche dei rischi dallo stesso derivanti, ayeobabilita e gravita diverse per
i diritti e le liberta delle persone fisiche.

Il Titolare adotta misure appropriate per fornilirderessato le informazioni
indicate dall’art. 13 RGPD, qualora i dati persos#&no raccolti presso lo stesso
interessato e le informazioni indicate dall’art. RGPD, qualora i dati personali
non siano stati ottenuti presso lo stesso intetessa

Nel caso in cui un tipo di trattamento, specie sevgde in particolare I'uso di
nuove tecnologie, possa presentare un rischio wlgex i diritti e le liberta delle
persone fisiche, il Titolare effettua una valutaeodellimpatto del trattamento
sulla protezione dei dati personali (di seguitoigath con “DPIA”) ai sensi
dellart. 35, RGDP, in ragione della natura, dejbjetto, del contesto e delle
finalita del medesimo trattamento, sulla base €lelico delle tipologie di
trattamento da sottoporre a valutazione di impa#datto dal Garante per la
protezione dei dati personali.

Il Titolare, prima di procedere al trattamento, lQua la richiamata valutazione di
impatto sulla protezione dei dati indichi che dttamento presenterebbe un rischio
elevato in assenza di misure adottate dal Titgh@reattenuare il rischio, consulta
preventivamente il Garante per la protezione de¢i plrsonali in ossequio alla

previsione di cui all’art. 36, RGPD.
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Il Titolare, inoltre, provvede a:

a)

b)

d)

f)

definire gli obiettivi strategici per la proteziorgei dati personali in ordine al
trattamento, provvedendo all'inserimento di taliedtivi strategici nei documenti
di programmazione e pianificazione dell’Ente;

mettere in atto misure tecniche e organizzativegaa® per garantire che il
trattamento sia effettuato conformemente al CodaleRGPD e al presente
Regolamento;

individuare e nominare, con proprio atto, le peesauntorizzate al trattamento delle
Aree/Settori nelle quali si articola la macrostudt del’Ente, impartendo loro
apposite istruzioni organizzative ed operative ip&orretto, lecito, pertinente e
sicuro trattamento dei dati in ossequio alle piiewisdi cui all'art. 29, RGPD e art.
2 —quaterdeciescomma 2; dette persone autorizzate sono oppanteimi istruite
e formate al trattamento con riferimento alla w@teel diritto alla riservatezza
nonché alle misure tecniche e organizzative daresse per ridurre i rischi di
trattamenti non autorizzati o illeciti, di perdidistruzione o danno accidentale dei
dati;

designare, tra gli autorizzati, i soggetti destniatli specificicompiti connessi al
trattamento dei dati coincidenti con Dirigenti/Titolari di Posizione
Organizzativa delle singole strutture in cui siarticola I'organizzazione
dell’Ente, in quanto preposti al trattamento deti déferenti ai procedimenti
amministrativi di competenza degli Uffici assegnantenuti nelle banche
dati, cartacee e informatiche, custodite pressosgissi Uffici. Il Titolare
impartisce ai Designati al trattamento le necessatruzioni, in relazione
allinformativa agli interessati, alla tipologiaid#ati da trattare, alle condizioni
normative previste per il trattamento dei dati,eafhodalita di raccolta,
comunicazione e diffusione dei dati, all’esercidei diritti dell'interessato,
all'adozione delle misure di sicurezza per la covedone, protezione e
sicurezza dei dati, al fornire istruzioni alle pers autorizzate al trattamento in
ossequio alle previsioni di cui all'art. 29, RGPDalart. 2- quaterdecies
comma 2, D. Lgs. 196/03 e ss.mm.ii.;

nominare, con proprio atto, il Responsabile det@déZione dei Dati (DPO);
delegare a ciascun Designato la nomina dei Respitingal trattamentan_tutti i

casi in cui si faccia ricorso a soggetti esterni Hambito di contratti di

affidamento di incarichi, servizi, lavori, forniture o consulenze che




comportino_un_trattamento di_dati_per conto _dellEnte. In questi casi, il

Designato al trattamento dei dati procedera apliseire i trattamenti da parte dei
Responsabili del trattamento mediante contrattoemnaltro atto giuridico che
vincoli il Responsabile al Titolare del trattameanisensi dell’'art. 28, RGPD;

g) disporre periodiche verifiche, anche per il tramidel Responsabile della
Protezione dei Dati (DPO) sul rispetto delle istonz impartite, anche con
riguardo agli aspetti relativi alla sicurezza daiicd alla formazione ed istruzione
dei dipendenti autorizzati al trattamento;

h) notificare al Garante per la protezione dei datspeali la violazione dei dati che
rappresenti un rischio per i diritti e le libertagli interessati, senza ingiustificato
ritardo e, ove possibile, entro 72 ore dal momémtcui ne € venuto a conoscenza
ai sensi del disposto di cui all’'art. 33, RGPD;

I) comunicare all'interessato, senza ingiustificattardo, la violazione dei dati
personali suscettibile di presentare un rischivagte per i diritti e le liberta dello
stesso interessato in conformita alle previsiorudiall’art. 34, RGPD;

j) assolvere agli obblighi nei confronti del Garants pasi previsti dalla vigente
normativa.

10. Nel caso di esercizio associato di funzioni e igeche comportino il trattamento
di dati personali, nonché nel caso in cui la gestidi funzioni o servizi sia affidata
al’Ente da parte di altre Amministrazioni ed orgamni statali o regionali, allorché
due o piu Titolari determinano congiuntamente lealita ed i mezzi del
trattamento, si realizza la contitolarita di cufaat. 26 RGPD. In questi casi, i
contitolari, determinano in modo trasparente, nmdiaun accordo interno, le
responsabilita di ciascuno in merito all’osservaniegli obblighi in materia di
tutela del diritto alla riservatezza, con particelaferimento all’esercizio dei diritti
dell'interessato, e alle rispettive funzioni in a®lbne agli obblighi di
comunicazione delle informazioni di cui agli aft8 e 14 del RGPD. Il richiamato
accordo, il cui contenuto essenziale € messo aosldpne degli interessati,
disciplina adeguatamente i rispettivi ruoli e i pagi dei contitolari con gli
interessati; esso puo individuare uno degli Entittolari del trattamento quale
punto di contatto per gli interessati.



1.

2.

Art. 8 — Designati a specifici compiti e funzioni annessi al trattamento dei dati

personali

Il Titolare del trattamento dei dati, nomina, corogrio atto, quali persone

designate a specifici compiti connessi al trattaimelei dati personali, i dipendenti

coincidenti con i Dirigenti/Titolari di Posizione r@anizzativa e assegna loro i

correlati poteri unitamente agli obblighi, in confota alle previsioni di cui all’art.

2 quaterdecies;comma 1del D. Lgs. n. 196/2003 e ss.mm.ii.

| Designati al trattamento dei dati personali pexdeno a:

a)

b)

d)

f)

nominare i Responsabili del trattamento in tuttiasi in cui si faccia ricorso a
soggetti esterni per I'affidamento di incarichi,nsei, lavori, forniture o
consulenze che comportino un trattamento di datcpeto dell’Ente. | trattamenti
da parte dei Responsabili sono disciplinati meéiasuntratto ovvero altro atto
giuridico che vincoli il Responsabile del trattarteeal Titolare del trattamento ai
sensi dell'art. 28, RGPD;

rendere l'informativa agli interessati ai sensi ldegtt. 12 e ss. RGPD, anche
mediante adeguamento della modulistica resa dibpenidallEnte. Le
informazioni sono fornite per iscritto o con alinezzi, anche, se del caso, con
mezzi elettronici. Se richiesto dall’interessate, ihformazioni possono essere
fornite oralmente, purché sia comprovata con algkzzi I'identita dell’interessato;
verificare e controllare che, nellambito dell’ Av&zttore assegnato, il trattamento
dei dati sia effettuato nel rispetto dei principialii all’art. 5 del RGPD e, in
particolare, assicurare che i dati personali si@attati in modo lecito, corretto e
trasparente;

garantire, in caso di raccolta, che i dati persos&no raccolti per finalita
determinate, esplicite e legittime e successivaeetattati in modo non
incompatibile con tali finalita;

assicurare che i dati personali siano adeguatitingeti e limitati a quanto
necessario rispetto alle finalita per le quali stattati;

adottare, tenuto conto dello stato dell’arte, del#ura, dell’oggetto, del contesto,
delle finalita del trattamento e, in particolar ropdiel rischio di probabilita e
gravita per i diritti e le liberta delle personsi¢he, tutte le misure tecniche ed

organizzative, ivi comprese la pseudonimizzaziote @fratura dei dati personali,



¢)

h)

)

K)

necessarie per garantire un livello di sicurezzagadto al rischio, ai sensi
dell’articolo 32 del RGPD;

assistere il Titolare al fine di consentire allessto di dare seguito alle richieste per
I'esercizio dei diritti dell'interessato di cui @lapo Il del RGPD;

assistere il Titolare nel garantire il rispetto kdebblighi di sicurezza di cui all'art.
32, RGPD, mettendo in atto misure tecniche e orgative adeguate in grado di
assicurare permanentemente la riservatezza, liitdegla disponibilita e la
resilienza dei sistemi e dei servizi di trattamengmalora a cid non possa
provvedere immediatamente e con i mezzi asseg@gmadcun Designato provvede a
formulare, all'organo di vertice, una proposta doaone delle misure necessarie
ed una stima dei costi preventivati per la realizaze degli interventi proposti;
garantire 'adozione di adeguate misure di sicuaeimz grado di assicurare il
tempestivo ripristino della disponibilita dei dati'accesso agli stessi in caso di
incidente fisico o tecnico; qualora a cid non possa/vedere immediatamente e
con i mezzi assegnati, ciascun Designato provvederraulare, allorgano di
vertice, una proposta di adozione delle misure ssa&e ed una stima dei costi
preventivati per la realizzazione degli intervgarbposti;

assicurare l'adozione di procedure volte a testarerificare e valutare
costantemente I'efficacia delle misure tecnicheganizzative adottate al fine di
garantire la sicurezza del trattamento;

informare senza ingiustificato ritardo il Titolamel trattamento, in caso di
violazione dei dati personali;

assistere il Titolare nelle procedure di notifigaviblazione dei dati personali al
Garante per la protezione dei dati personali eodiunicazione di violazione dei
dati personali all'interessato ai sensi degli &3.e 34 del RGPD;

assistere il Titolaree il Responsabile della Protezione dei Dati (DPO)
nell’effettuazione della Valutazione di impatto lauprotezione dei dati ai sensi
dellart. 35 del RGPD e nella successiva eventustevita di consultazione
preventiva del Garante per la protezione dei datsgnali in conformita alla
previsione di cui all’art. 36 del RGPD;

affiancare il Titolare, in conformita alle dispasizi di cui all'art. 30, paragrafo 1 e
2, del RGPD, nellistituzione e aggiornamento detgRtro delle attivita di
trattamento, secondo quanto meglio definito dakcessivo art. 17 del presente

Regolamento. In particolare, con cadenza almenaaenciascun Designato al



p)

a)

Y

trattamento, provvede ad istituire le nuove evdntsehede relative a nuove
categorie di trattamento e ad aggiornare le scheti®egistro dei trattamenti di
propria competenza.

garantire che il Responsabile della Protezione [Daii (DPO) designato dal
Titolare del trattamento, sia tempestivamente exfjagtamente coinvolto in tutte
le questioni riguardanti la protezione dei datispeali e riceva un adeguato
affiancamento nell’esecuzione dei suoi compiti;

mettere a disposizione del Titolare tutte le infammni necessarie per dimostrare
il rispetto degli obblighi previsti dalla normatieaper consentire e contribuire alle
attivita di revisione, comprese le ispezioni, remdite dal Titolare o da altro
soggetto incaricato;

informare immediatamente il Titolare qualora, a pacere, un’istruzione impartita
da quest’ultimo violi la normativa comunitaria ozranale relativa alla protezione
dei dati;

custodire e controllare i dati personali di competeaffinché sia ridotto al minimo
il rischio di distruzione o perdita dei dati stesdi accesso non autorizzato o di
trattamento non consentito o non conforme alldiféndella raccolta;

aggiornare sistematicamente la mappatura dei Proneetd amministrativi di
competenza dellArea/Settore assegnato alla suaezidite e censire
periodicamente le banche dati di pertinenza;

assicurare che il personale facente capo allAedtd& di propria pertinenza si
attenga, nel trattamento dei dati, al perseguimelaite finalita per le quali il
trattamento € consentito e garantire che vengamwpice, in relazione a tale
trattamento, solo le operazioni strettamente necessal perseguimento delle
finalita istituzionali;

garantire la tempestiva emanazione, per iscritairéttive ed ordini di servizio
rivolti al personale assegnato all’Area/Settore pilopria pertinenza, previo
consulto del Responsabile della Protezione dei(84i0), necessari a garantire |l
rispetto della normativa in materia di trattameaéd dati personali;

vigilare sul rispetto da parte delle persone amrate al trattamento circa gli
obblighi di corretta e lecita raccolta dei dati, udilizzazione, di comunicazione
nonché di diffusione degli stessi a mezzo pubbiasz all’ Albo Pretorio On line

(ai sensi dell'art. 32, L. 69/2009) ovvero nellaztdaee del sito istituzionale



1.

3.

del’lEnte denominata “Amministrazione Trasparent@i sensi del D. Lgs.
33/2013 e ss.mm.ii

w) vigilare sul rispetto del diritto alla riservatezmall’ambito dei procedimenti di
accesso documentale ai sensi e nei limiti dedli a& e ss. L. 241/90, ovvero nei
procedimenti di richiesta di accesso civico, aisselall’art. 5, comma 2, e dall’art.
5 bis, D. Lgs. 33/2013 di pertinenza del propritt@&e/Area. Il medesimo obbligo
di vigilanza trovera applicazione anche nelle eshé di informazioni formulate
dai consiglieri ai sensi delle disposizioni di @llfart. 43, comma 2, del D. Lgs.
267/2000.

X) comunicare tempestivamente al Titolare, l'inizicodni nuovo trattamento, la
cessazione o la modifica dei trattamenti in attmalmé ogni notizia rilevante ai
fini dell'osservanza degli obblighi dettati daglitieoli da 32 a 36 RGPD,
riguardanti 'adozione di misure tecniche e orgaatixe adeguate per garantire

un livello di sicurezza adeguato al rischio.

Art. 9 — Responsabili del Trattamento dei dati
In tutti i casi in cui 'Ente, nell’ambito dell’ailamento di un incarico, un servizio, un
lavoro, una fornitura, una collaborazione o unasotenza, affidi allesterno un
trattamento di dati da effettuarsi per conto deltd il soggetto affidatario
dellincarico, del servizio, del lavoro, della fatura, della collaborazione o della
consulenza, sia esso persona fisica o personaligayidovra essere preventivamente
individuato quale Responsabile del trattamenteassdell’art. 28, RGPD.
In ossequio alla previsione di cui all’art. 7, com® lett. €) e di cui all’'art. 8, comma
2, lett. a), del presente Regolamento, I'obbligpmivvedere all’esaustiva ed analitica
disciplina dei trattamenti da parte dei Respongabikdiante contratto o altro atto
giuridico, € posto in capo ai singoli Designatirattamento che procedono, in ossequio
alle vigenti disposizioni in materia, all’'affidamen di servizi, forniture, lavori,
incarichi, consulenze e collaborazioni che comportin trattamento di dati svolto dal
soggetto affidatario per conto dell’Ente.
| Responsabili del trattamento si obbligano a:
a) non ricorrere ad altro Responsabile senza predaifsga autorizzazione scritta da

parte del Titolare o del Designato al trattamento;



b)

d)

f)

¢)

h)

non trasferire i dati personali del Titolare delttamento verso un paese fuori UE
senza previa specifica autorizzazione scritta die @kl Titolare o del Designato al
trattamento;

verificare e controllare che, nellambito della pra organizzazione, il trattamento
dei dati sia effettuato nel rispetto dei princigi @i all’art. 5 RGPD e, in
particolare, assicurare che i dati personali si@attati in modo lecito, corretto e
trasparente; garantire altresi che, in caso dioltcd dati personali siano raccolti
per finalitd determinate, esplicite e legittime wleessivamente trattati in modo
non incompatibile con tali finalita;

assicurano che i dati personali siano adeguatitingeti e limitati a quanto
necessario rispetto alle finalita per le quali strattati;

garantire che le persone che nellambito della peomrganizzazione sono
autorizzate al trattamento dei dati personali aibiaicevuto una adeguata
formazione con riferimento alla tutela del dirittdla riservatezza nonché alle
misure tecniche e organizzative da osservarsiigerre i rischi di trattamenti non
autorizzati o illeciti, di perdita, distruzione @artho accidentale dei dati e abbiano
un adeguato obbligo legale di riservatezza;

adottare, tenuto conto dello stato dell’arte, del#ura, dell’oggetto, del contesto,

delle finalita del trattamento e, in particolar ropdiel rischio di probabilita e

gravita per i diritti e le liberta delle personsi¢he, tutte le misure tecniche ed

organizzative, ivi comprese la pseudonimizzaziofe @fratura dei dati personali,

necessarie per garantire un livello di sicurezzaqgadto al rischio, ai sensi
dell’articolo 32 del RGPD;

assistere il Titolare con misure tecniche e orgaatize adeguate al fine di

consentire allo stesso Titolare di dare seguit rathieste per I'esercizio dei diritti
dell'interessato di cui al Capo 11l del RGPD;

assistere il Titolare nel garantire il rispetto kdebblighi di sicurezza di cui all'art.
32, RGPD, mettendo in atto misure tecniche e orgative adeguate in grado di
assicurare permanentemente la riservatezza, liitdegla disponibilita e la
resilienza dei sistemi e dei servizi di trattamento

garantire I'adozione di adeguate misure di sicuaeirz grado di assicurare il
tempestivo ripristino della disponibilita dei dati’accesso agli stessi in caso di

incidente fisico o tecnico;



)

K)

p)

a)

assicurare l'adozione di procedure volte a testaretificare e valutare

costantemente |'efficacia delle misure tecnicheganizzative adottate al fine di
garantire la sicurezza del trattamento;

informare senza ingiustificato ritardo il Titolar@el trattamento, in caso di
violazione dei dati personali;

assistere il Titolare nelle procedure di notifiaaviblazione dei dati personali al
Garante per la protezione dei dati personali eodiunicazione di violazione dei
dati personali all'interessato ai sensi degli &3.e 34 del RGPD;

assistere il Titolare nell'effettuazione della Viazione di impatto sulla protezione
dei dati ai sensi dell’art. 35 del RGPD e nellacassiva eventuale attivita di
consultazione preventiva del Garante per la protezidei dati personali in

conformita alla previsione di cui all’art. 36 deGRD;

designare il proprio Responsabile della ProtezoaieDati (DPQO) nei casi previsti

dall’art. 37 del RGPD, pubblicare i suoi dati dintatto e comunicarli al Garante

per la protezione dei dati personali ed al Titolebtrattamento

istituire ed aggiornare, in conformita alle dispasni di cui all’art. 30, paragrafo
2, del RGPD, un registro, tenuto in forma scrittatutte le categorie di attivita
relative al trattamento svolte per conto dell’Ente;

garantire che il Responsabile della Protezione Dii designato dall’Ente si

tempestivamente e adequatamente coinvolto in tatteuestioni riguardanti la

protezione dei dati personali e ad assicurarglifiilncamento necessario per

I'’esecuzione dei suoi comapiti

restituire al Titolare del trattamento, al momedtila cessazione del contratto/
incarico/ fornitura/consulenza/ collaborazione dggeli affidamento, tutti i dati
personali trattati e a cancellare le copie esis{eatvo il caso in cui la normativa
europea o nazionale preveda la conservazione tigi da

mettere a disposizione del Titolare tutte le infammni necessarie per dimostrare
il rispetto degli obblighi previsti dalla normativaper consentire e contribuire alle
attivita di revisione, comprese le ispezioni, readite dal Titolare o da altro
soggetto incaricato;

informare immediatamente il Titolare qualora, a pacere, un’istruzione impartita

violi la normativa comunitaria o nazionale relataléa protezione dei dati.

Art. 10 — Persone autorizzate al trattamento dei da



1. Le persone autorizzate al trattamento dei dati dermersone fisiche, dipendenti
del Titolare, espressamente designate con profio €d autorizzate a svolgere,
sotto la diretta responsabilita e nell’lambito dedbetto organizzativo di ciascun
Designato, specifici compiti e funzioni connesdirattamento di dati personali.

2. In ossequio alle previsioni di cui all’art. 7, corar, lett. f) del presente Regolamento,
il Titolare del trattamento dei dati, individua emina, con proprio atto, le persone
autorizzate al trattamento delle Aree/Settori nellmli si articola la macrostruttura
dell’Ente, impartendo loro apposite istruzioni argaative e operative per il corretto,
lecito, pertinente e sicuro trattamento dei datssequio alle previsioni di cui all'art.
29, RGPD e all'art. 2-quaterdecies, D. Lgs. 19&&3.mm.ii.

3. In ossequio alle previsioni di cui all’art. 8, corarg, lett. b) del presente Regolamento,
ciascun Designato al trattamento dei dati, tenotdadei procedimenti amministrativi
di pertinenza degli Uffici assegnati, del censirsedelle Banche Dati cartacee e/o
informatiche trattate dai singoli Uffici per la giesie dei procedimenti amministrativi
di competenza, provvede ad istruire e formare feque autorizzate al trattamento dei
dati con riferimento alla tutela del diritto allservatezza, nonché alle misure tecniche
e organizzative da osservarsi per ridurre i rigshrattamenti non autorizzati o illeciti,
di perdita, distruzione o danno accidentale dei dat

4. L’atto di nomina del Titolare contiene le istruzi@nle regole tecniche e operative che
le persona autorizzate al trattamento sono tenuteeguire nelle operazioni di
trattamento dei dati personali assegnate nonchéidazione dei loro obblighi e delle
loro responsabilita, con particolare riferimento a:

a) l'accesso alle banche dati informatiche;
b) la conservazione dei supporti informatici e/o cagtaontenenti dati personali;
c) lariservatezza ed il riserbo sui dati personaliqigli si venga a conoscenza nello
svolgimento delle funzioni istituzionali;
d) la custodia ed il controllo dei dati personali aéfii;
e) la conservazione dei dati in conformita alle mistireicurezza adottate dall’Ente;
f) [l'utilizzo della postazione di lavoro assegnata;
g) il collegamento ad Internet;
h) l'utilizzo dei supporti di memoria magneti e otfici
i) l'utilizzo della poste elettronica.
5. Le persone autorizzate sono tenute alla riservatean riferimento ai dati di cui

siano venuti a conoscenza nell’esercizio delle imzstituzionali loro ascritte e



provvedono al loro trattamento attenendosi scrigasteente alle istruzioni

impartite dal Titolare e/o dal Designato al tratéanto ai quali rispondono.

6. In ossequio alle previsioni di cui all'art. 5, RGP persona autorizzate devono
assicurare che, nel corso del trattamento, i datgnali siano:

a) trattati in modo lecito, corretto e trasparente;

b) raccolti e registrati per scopi determinati, esplice legittimi, e
successivamente trattati in modo compatibile cofitalita;

c) adeguati, pertinenti e limitati a quanto necessedspetto alle finalita per le
guali sono trattati (principio di minimizzazione);

d) esatti e, se necessario, aggiornati;

e) conservati in una forma che consenta l'identificagidegli interessati per un
arco di tempo non superiore a quello necessarial pgynseguimento delle
finalita per le quali i dati sono trattati;

f) trattati in modo tale che venga ad essere garamit@deguata sicurezza dei
dati personali, compresa la protezione, mediantsumai organizzative e
tecniche adeguate, da trattamenti non autorizzéie@ti e dalla perdita, dalla
distruzione o dal danno accidentale.

7. Allatto formale di designazione quale Autorizzab trattamento, € equiparato
I'atto di assegnazione del dipendente ad un’unitmmizzativa (Ufficio/Servizio)
per la quale risulti individuato, analiticamenteire forma scritta, I'ambito del
trattamento consentito nonché i compiti e le funzioonnessi al trattamento
assegnati al singolo dipendente.

Per effetto di tale disposizione, ogni dipendemteardinato in un determinato

Ufficio/Servizio sulla base di un formale atto désagnazione che stabilisca

'ambito del trattamento consentito ed i compitil@ funzioni connessi al

trattamento attribuiti, € da considerarsi "Autoatzz Interno” al trattamento ai sensi

dell’art. 2-quaterdeciescomma 2, D. Lgs. 196/03 e ssmmii.

8. Le persone autorizzate sono beneficiari di intetivéormativi che prevedano

richiami di aggiornamento periodici.

Art. 11 — Persone autorizzate al trattamento dei da non dipendenti del Titolare
1. Le persone fisiche, non legate allEnte da un aitdrdi lavoro subordinato, che
abbiano accesso ai dati personali trattati dagficUper svolgere compiti di

supporto agli stessi che comportino un trattamehtaati (a titolo meramente



esemplificativo e non esaustivo: i tirocinantiolontari, i collaboratori e, tutti quei

soggetti che operano temporaneamente all'interta slieuttura organizzativa del

Titolare), devono essere preventivamente designate, atto formale, quali

Autorizzati al trattamento.

Gli Autorizzati sono soggetti agli stessi obblighii sono sottoposti le persone
autorizzate dipendenti del Titolare, in modo daagére il pieno rispetto della

tutela della riservatezza delle persone fisiche qilali si riferiscono i dati oggetto
di trattamento.

Gli Autorizzati sono beneficiari di interventi foativi che prevedano richiami di

aggiornamento periodici.

Art. 12 — Responsabile della Protezione dei dati (@D)
Il Responsabile della protezione dei dati (DPO)ndividuato, in ossequio alla
previsione normativa di cui all’art. 37, paragr&dfe 6, RGPD, in funzione delle
qualita professionali, in particolare della conoszaespecialistica della normativa e
delle prassi in materia di protezione dei dati,aiendella capacita del DPO di dare
corretto adempimento ai compiti di cui all’art. 39.
La funzione di DPO pu0 essere esercitata in bageantratto di servizi stipulato
con una persona fisica o giuridica esterna all’Emmdal caso, € indispensabile che
le persone fisiche appartenenti alla persona goaaridthe operano quali DPO
dell’Ente possiedano tutti i requisiti richiestililt. 37, paragrafo 5, RGPD e, in
particolare,abbiano maturato approfondita conoscenza con rifemento alla
Pubblica Amministrazione e agli Enti Locali, alla bro organizzazione, alle
norme e procedure amministrative agli stessi applabili.
| compiti attribuiti al DPO sono indicati in apposito contratto di servizi. Il
DPO esterno € tenuto a procedere sistematicamentelfaggiornamento della
propria conoscenza specialistica mediante adeguatapecifica e periodica
formazione.
I DPO puo essere altresi individuato tra le risausnane dell’Ente, nella figura di
un dipendente in possesso di competenze e profiedisio adeguate alla natura
dell'incarico, con particolare riferimento alla comprovata conosceza
specialistica della normativa e della prassi in matia di protezione dei dati,
nonché alla capacita di promuovere una cultura dell protezione dati

all’interno dell’organizzazione dell’Ente. Il Titol are ed i Responsabili Interni



del trattamento provvedono affinché il DPOinterno mantenga la propria
conoscenza specialistica mediante adeguata, spewfe periodica formazione
In ossequio alla previsione di cui all’'art. 37, paagrafo 3, RGPD, e possibile

'affidamento dell'incarico di DPO ad un unico sog@tto, anche esternp

designato da piu Enti mediante esercizio associatiella funzione nelle forme

previste dal D. Lgs. 18 agosto 2000 n. 267.

Il DPO € incaricato di svolgere, in piena autonomia epaddenza, i seguenti compiti

e funzioni:

a) Iinformare e fornire consulenza al Titolare, ai [gesti ed alle Persone autorizzate
al trattamento in merito agli obblighi derivanti|dRGPD, nonché da altre
disposizioni nazionali o dell’'Unione relative afjeotezione dei dati personali;

b) partecipare alle riunioni di coordinamento dei @amti/Titolari di Posizione
Organizzativa che abbiano per oggetto questiomeitela protezione dei dati
personali;

c) provvedere alla formazione di Designati e persamerazate al trattamento in
merito agli obblighi derivanti dal RGPD in confotaille disposizioni vigenti;

d) sorvegliare I'osservanza del RGPD, di altre disposi nazionali o dell’Unione
relative alla protezione dei dati nonché I'osserpaanelle politiche adottate dal
Titolare del trattamento o dal Designato al tragato in materia di protezione dei
dati personali, compresi I'attribuzione delle resgabilita, la sensibilizzazione e la
formazione del personale che partecipa ai trattéineehalle connesse attivita di
controllo;

e) fornire, se richiesto, un parere in merito allauwatione di impatto sulla
protezione dei dati (DPIA) e sorvegliarne lo svoighto ai sensi dell’art. 35,
RGPD. In particolare, il Titolare e/o i Designatiteattamento, si consulta/no
con il DPO in merito a: se condurre o meno una DRjAale metodologia
adottare nel condurre una DPIA; se condurre la DEBA le risorse interne
ovvero esternalizzandola; quali salvaguardie appic comprese misure
tecniche e organizzative, per attenuare i rischedeersone interessate; se la
DPIA sia stata condotta correttamente o0 meno e smmhclusioni raggiunte
(procedere o meno con il trattamento, e quali splsedie applicare) siano
conformi al RGPD;

f) cooperare con il Garante per la protezione deigksonali e fungere da punto

di contatto per detta Autorita per questioni coseeal trattamento, tra cui la



consultazione preventiva di cui allart. 36 RGP, effettuare, se del caso,
consultazioni relativamente a ogni altra questignéali fini il nominativo del
DPO e comunicato dal Titolare al Garante;

g) tenere, il Registro delle attivita dei trattamatitcui al successivo art. 17, sotto
la responsabilita del Titolare del trattamento;

h) fornire supporto tecnico-giuridico al Social medianager dell’Ente in relazione
ai trattamenti operati sui Social media e/o suii@ddetwork.

Il Titolare ed i Designati al trattamento assicurahe il DPO sia tempestivamente

e adeguatamente coinvolto in tutte le questioruardanti la protezione dei dati

personali. A tal fine provvedono a:

a) mettere a disposizione del DPO le risorse umane atéermali preordinate a
consentirgli I'ottimale svolgimento dei compiti eeltt funzioni assegnate
garantendogli 'accesso ai dati personali ed dianaent]

b) garantire al DPO il supporto del’Amministratore&istema Informatico dell’Ente
per la risoluzione di tutte le problematiche refatialla protezione dei dati
personali che abbiano una incidenza diretta o eti@dirsulle attivita di trattamento
effettuate con l'ausilio di strumenti informatici,

c) fornire al DPO tutte le informazioni in merito ahttamento dei dati personali
ed alle correlate misure di sicurezza adottatékia# al fine di consentire allo
stesso DPO di fornire al’lEnte una consulenza fomale con riferimento alle
problematiche oggetto di analisi. Il parere del DRGlle decisioni che
impattano sulla protezione dei dati € obbligatoma non vincolante. Nel caso
in cui la decisione assunta determini condotteodifi da quelle raccomandate
dal DPO, é necessario che il Titolare o i Desigmaatirattamento motivino
specificamente detta decisione;

d) consultare tempestivamente il DPO qualora si \a@ifuna violazione dei dati
o altro incidente in grado di avere rilevanza sati dersonali trattati dall’Ente.

Nello svolgimento dei compiti affidatigli il DPO de debitamente considerare i

rischi inerenti al trattamento, tenuto conto debdura, del’ambito di applicazione,

del contesto e delle finalita del medesimo.

La figura di DPO e incompatibile con qualunque fayaleputata a determinare le
finalita od i mezzi del trattamento all'interno BEehte; in particolare, risultano con
la stessa incompatibili:

a) la funzione di Responsabile per la prevenzioneadebrruzione e per la

trasparenza;



10.

11.

12.

b) la funzione di Designato al trattamento;
c) la funzione di soggetto chiamato a determinardidelita o i mezzi del

trattamento.

Il DPO opera in posizione di autonomia nello svolgnto dei compiti attribuiti; in
particolare, non deve ricevere istruzioni in meriéb loro svolgimento né
sull’interpretazione da dare ad una specifica gomestattinente alla normativa in
materia di protezione dei dati.

I DPO non pu0 essere rimosso 0 penalizzato dadldrg e dai Designati al
trattamento per 'adempimento dei propri compiti.

Nel caso in cui siano rilevate dal DPO o sottop@ske sua attenzione decisioni
incompatibili con il RGPD e con le indicazioni faen dallo stesso DPO,
quest’'ultimo e tenuto a manifestare il proprio diss0, comunicandolo al Titolare

ed al Designato al trattamento dei dati.

CAPO IIl = PRINCIPI
Art. 13 — Principi e responsabilizzazione
Vengono integralmente recepiti, nell’organizzaziamerna del Titolare, i principi
del RGPD, per effetto dei quali, i dati personaha:

a) trattati in modo lecito, corretto e trasparente cenfronti dell'interessato
("liceita, correttezza e trasparenza");

b) raccolti per finalita determinate, esplicite e tégie, e successivamente
trattati in modo che non sia incompatibile con ftihalita; un ulteriore
trattamento dei dati personali a fini di archiva® nel pubblico interesse, di
ricerca scientifica o storica o a fini statistidme considerato incompatibile
con le finalita iniziali ("limitazione della finak");

c) adeguati, pertinenti e limitati a quanto necessasipetto alle finalita per le
quali sono trattati in base al c.d. principio diilimizzazione dei dati";

d) esatti e, se necessario, aggiornati; devono essdoHate tutte le misure
ragionevoli per cancellare o rettificare tempestieate i dati inesatti rispetto
alle finalita per le quali sono trattati base dehg@ipio di "esattezza";

e) conservati in una forma che consenta l'identificagidegli interessati per un
arco di tempo non superiore al conseguimento dielbdita per le quali sono
trattati; i dati personali possono essere consepeat periodi piu lunghi a

condizione che siano trattati esclusivamente a dniarchiviazione nel



2.

pubblico interesse, di ricerca scientifica o st@rio a fini statistici,
conformemente all'articolo 89, paragrafo 1, RGRiXaf salva l'attuazione di
misure tecniche e organizzative adeguate richatpresente regolamento a
tutela dei diritti e delle liberta dell'interessaio base al principio di
"limitazione della conservazione";

f) trattati in maniera da garantire un'adeguata staaredei dati personali,
compresa la protezione, mediante misure tecnicb@&nizzative adeguate,
da trattamenti non autorizzati o illeciti e dallerghta, dalla distruzione o dal
danno accidentali in base ai principi di "integetéiservatezza";

g) configurati riducendo al minimo l'utilizzazione dati personali e di dati
identificativi, in modo da escluderne il trattan@iguando le finalita possano
essere perseguite mediante dati anonimi o con Husgpportune modalita
che permettono di identificare l'interessato solo caso di necessita
("principio di necessita").

Il Titolare € competente per il rispetto dei prpicsopra declinati, ed e in grado di

comprovarlo in base al principio di "responsabdizibne”.

Art. 14 — Condizioni per il consenso

Fermi restando i casi in cui il trattamento sigetifato per 'esecuzione di un compito
di interesse pubblico o connesso all’esercizio uwhlgici poteri di cui e investito il
Titolare, ovvero, per i dati di cui agli artt. 91®, RGPD, nelle ipotesi in cui il
trattamento sia necessario per motivi di intergasigblico rilevante (in questi casi,
infatti, il trattamento pud essere legittimamentéettuato in assenza di consenso
dell'interessato), qualora il trattamento dei daérsonali, per una o piu specifiche
finalitd, sia subordinato al consenso dell'intesiesssi applica la disciplina di cui
all'art. 7, RGPD, la quale prevede che:

a) Il Titolare del trattamento deve essere in graddimhostrare che l'interessato ha
prestato il proprio consenso al trattamento depprdati personali;

b) se il consenso dellinteressato e prestato ndkstindi una dichiarazione scritta
che riguarda anche altre questioni, la richiestaatisenso é presentata in modo
chiaramente distinguibile dalle altre materie, annfia comprensibile e facilmente
accessibile, utilizzando un linguaggio semplichiaio;

c) linteressato ha il diritto di revocare il propgonsenso in qualsiasi momento. La

revoca del consenso non pregiudica la liceita d#tamento basata sul consenso



prima della revoca. Prima di esprimere il propriengenso, linteressato deve
essere informato di cio. Il consenso e revocato leostessa facilita con cui e
accordato;

d) nel valutare se il consenso sia stato liberamergstgto, si tiene nella massima
considerazione l'eventualita, tra le altre, cheelbeizione di un contratto, compresa
la prestazione di un servizio, sia condizionata @ltestazione del consenso al
trattamento di dati personali non necessario elfi@sone di tale contratto.

e) per i dati “sensibili” di cui allart. 9, RGPD, tonsenso deve essere esplicito e
prestato in forma scritta; lo stesso dicasi pecohsenso a decisioni basate su
trattamenti automatizzati, compresa la profilazjone

f) il consenso deve essere, in tutti i casi, libe@uonomo, specifico, informato e
inequivocabile e non € ammesso il consenso tagi@sunto;

g) deve essere manifestato attraverso "dichiarazione azione positiva
inequivocabile”.

Qualora il trattamento sia basato sul consensmrisenso deve essere reso, da parte

dell'interessato, attraverso la compilazione dioggip modulistica, resa disponibile dal

Titolare, previa consegna e presa d'atto dell'médiva di cui al successivo art. 15.

In caso di impossibilita fisica, incapacita di &jo incapacita di intendere e di volere

dell'interessato, emergenza sanitaria o di igiermblca, rischio grave e imminente per

la salute dellinteressato, il consenso pu0 int@ree senza ritardo, anche
successivamente alla prestazione, da parte diseinciéa legalmente la potesta, ovvero
da un prossimo congiunto, da un familiare, da uws@nte.

La manifestazione del consenso, ad opera deldssato, va resa al momento del

primo accesso ai servizi/prestazioni, ed e validoefficace fino alla revoca della

stessa.

Il consenso viene registrato nel registro dellwigtdi trattamento.

Art. 15 — Informativa all’interessato
Il Titolare e ciascun Designato al trattamentodigi assicurano, anche avvalendosi dei
dipendenti assegnati agli Uffici/Servizi ricompregill’Area Organizzativa ascritta alla
sua direzione che, al momento della raccolta déi mprsonali, agli interessati sia
fornita apposita informativa secondo le modalitavjste dall’art. 13, RGPD, in forma
concisa, trasparente, intelligibile e facilmenteessibile, con un linguaggio semplice e

chiaro.



2. L'informativa e fornita, in linea di principio, pé&scritto, anche in formato elettronico,

soprattutto nel contesto di servizi resi in modaditline

3. L'informativa puo essere fornita con le seguentilatita:

a)
b)

d)

attraverso apposita modulistica resa disponibileiatgressati;

attraverso avvisi agevolmente accessibili al pwoblposti nei locali di accesso
agli Uffici del’Ente ovvero diffusi attraverso phlicazione sul sito istituzionale
dell’Ente;

attraverso apposita avvertenza inserita nei cdnt@tvero nelle lettere di

affidamento di incarichi con i quali vengono instturapporti di collaborazione o
libero-professionali, dei tirocinanti, dei volontadegli stagisti e di altri soggetti
chiamati a prestare la loro attivita per conto’gelle;

in sede di pubblicazione dei bandi, degli avvisijallettere d'invito.

4. L'informativa contiene il seguente contenuto minimo

a)
b)
c)
d)
e)
)
9)

h)

)

k)

l'identita ed i dati di contatto del Titolare;

i dati di contatto del DPO;

le indicazioni in merito alle finalita del trattamte;

la base giuridica del trattamento;

gli eventuali destinatari o le eventuali categaliieestinatari dei dati personali;
I'eventuale intenzione del Titolare di trasferirdati personali ad un Paese terzo o
a un’organizzazione internazionale;

il periodo di conservazione dei dati o i critergs#i per stabilire tale periodo di
conservazione;

I'esistenza del diritto dell'interessato di chiexlal Titolare l'accesso, la rettifica, la
cancellazione dei dati, la limitazione del trattamoeche lo riguarda, il diritto di
opporsi al trattamento e il diritto alla portaldldei dati;

gualora il trattamento sia basato sul consensardetessato, I'esistenza del diritto
di revocare il consenso in qualunqgue momento senegiudicare la liceita del
trattamento basata sul consenso prima della revoca;

I'indicazione in merito al fatto che la comunicazéodei dati personali sia un
obbligo legale o contrattuale, ovvero un requisikaessario per la conclusione di
un contratto, ovvero se linteressato abbia I'ofpblidi fornire i dati personali
nonché le possibili conseguenze della mancata cimamione dei dati;

il diritto di proporre reclamo al Garante per latezione dei dati personali;



)

I'esistenza di un processo decisionale automatizzampresa la profilazione, e le
informazioni significative sulla logica utilizzatamonché limportanza e le

conseguenze di tale trattamento per l'interessato.

5. Qualora il Titolare del trattamento intenda tragtatteriormente i dati personali per una

finalita diversa da quella per cui essi sono staticolti, prima di tale ulteriore

trattamento fornisce all'interessato informaziaminierito a tale diversa finalita e ogni

ulteriore informazione ritenuta utile.

6. Nel caso in cui i dati personali non siano raccdltettamente presso linteressato,

ciascun Designato al trattamento, anche avvalendesidipendenti assegnati agli

Uffici/Servizi ricompresi nellArea Organizzativaseritta alla sua direzione, fornisce

all'interessato le seguenti informazioni:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

h)

j)

K)

I'identita ed i dati di contatto del Titolare;

I dati di contatto del DPO;

le indicazioni in merito alle finalita del trattamte;

la base giuridica del trattamento;

le categorie di dati personali trattati;

gli eventuali destinatari o le eventuali categaliieestinatari dei dati personali;
I'eventuale intenzione del Titolare di trasferirdati personali ad un Paese terzo o
a un’organizzazione internazionale;

il periodo di conservazione dei dati o0 i criteggsiti per stabilire tale periodo di
conservazione;

I'esistenza del diritto dell'interessato di chiexlaf Titolare |'accesso, la rettifica, la
cancellazione dei dati, la limitazione del trattamoeche lo riguarda, il diritto di
opporsi al trattamento e il diritto alla portaldldei dati;

qualora il trattamento sia basato sul consensadrdeliessato, I'esistenza del diritto
di revocare il consenso in qualunqgue momento senegiudicare la liceita del
trattamento basata sul consenso prima della revoca,;

il diritto di proporre reclamo al Garante per latezione dei dati personali;

la fonte da cui hanno origine i dati personalieedsl caso, I'eventualita che i dati

provengano da fonti accessibili al pubblico;

m) I'esistenza di un processo decisionale automatizzampresa la profilazione, e le

informazioni significative sulla logica utilizzatamonché Iimportanza e le

conseguenze di tale trattamento per l'interessato.



L'l'informativa, nei casi di cui al precedente comrfi, deve essere fornita entro un
termine ragionevole dall’'ottenimento dei dati pedoe, al piu tardi, entro un mese.
Nel caso in cui i dati personali siano destinalk @omunicazione con l'interessato,
linformativa deve essere fornita al piu tardi abmmento della prima comunicazione
all'interessato. Nel caso sia invece prevista lmwoicazione ad altro destinatario,

'informativa deve essere fornita non oltre la picomunicazione dei dati personali.

Art. 16 — Formazione e sensibilizzazione del persale
Ai fini della corretta e puntuale applicazione detlisciplina relativa ai principi, alla
liceita del trattamento, al consenso, all'inforwate, piu in generale, alla protezione
dei dati personali, il Titolare del trattamento mwmve, all'interno dell’Ente, ogni
strumento di sensibilizzazione che possa consealittaconsapevolezza del valore del
diritto alla riservatezza dei dati, al fine di mayhre la qualita dei servizi resi nei
confronti degli interessati. A tale riguardo, il esente regolamento riconosce
nell'attivita di formazione ed informazione resai wenfronti dei designati e delle
persone autorizzate al trattamento uno degli stniimesssenziali per la
responsabilizzazione e la sensibilizzazione dezrdivsoggetti coinvolti nel trattamento
di dati personali.
Al fine di assicurare la conoscenza capillare dditgosizioni contenute nel RGPD e
nel presente Regolamento, al momento dellingresservizio € consegnata ad ogni
dipendente una specifica comunicazione, che richidapposita clausola inserita nel
contratto di lavoro, contenente i principi fondanadindella materia, esposti in maniera
semplice, chiara e puntuale. Il dipendente si impe@d acquisire copia del
Regolamento, prenderne visione ed attenersi aflgpsescrizioni.
Il presente Regolamento e pubblicato sul sitousiiinale dellEnte, nella Sezione
Amministrazione Trasparente, Sotto Sezione di lellosr “Altri Contenuti”, Sotto
Sezione di Il Livello “Privacy”.
Il Titolare organizza, nell'ambito della formaziormontinua e obbligatoria del
personale, specifici interventi di formazione eaggiornamento, con cadenza annuale,
in materia di protezione dei dati personali, finaditi alla conoscenza delle norme, alla
prevenzione dei rischi di distruzione, perdita, ficd, divulgazione non autorizzata o
accesso illegittimo ai dati conservati e trattati dipendenti del’Ente. Gli interventi
formativi ed informativi, sono altresi finalizzaéi rendere edotti i Designati e le

Persone autorizzate al trattamento con riferimeik® misure di sicurezza adottate



2.

dall’Ente ai sensi dell'art. 32, RGPD al fine ds&sirare I'integrita, la riservatezza, la
disponibilita e la resilienza dei sistemi e devggrdi trattamento.

La formazione in materia di tutela del diritto atlaervatezza e prevenzione dei rischi
di violazione dei dati personali viene integrata tformazione in tema di trasparenza
e di diritto di accesso, con particolare riguartdl@@retto bilanciamento tra il diritto
alla protezione dei dati personali e le contrappestigenze di trasparenza dell’azione
amministrativa, nonché di diritto di accesso aiutnenti amministrativi (di cui agli
artt. 22 e ss. L. 241/90 e ssmmii) e di dirittoadcesso civico generalizzato (di cui
all'art. 5, comma 2, D. Lgs. 33/2013 e ssmmii), deiersi ambiti in cui opera il
Titolare.

La partecipazione dei dipendenti agli interventinfativi viene considerata quale
elemento imprescindibile per il trattamento dei gatsonali e criterio di misurazione e

valutazione della performance organizzativa edviddale.

Art. 17 — Registro delle attivita dei trattamenti

Il Titolare del trattamento istituisce, in formarig@, un Registro delle attivita di

trattamento e di tutte le categorie di attivitaatile al trattamento, svolte sotto la

propria responsabilita, secondo quanto previstbadal30, paragrafo 1, del RGPD.

Il Registro delle attivita dei trattamenti reca atlm le seguenti informazioni:

a) il nome e i dati di contatto del Titolare del teattento e, ove applicabile, del
conTitolare del trattamento, del rappresentanteTatelare del trattamento, del
responsabile della protezione dei dati;

b) le finalita del trattamento;

c) le categorie dei trattamenti effettuati da partbedgingole articolazioni del’Ente
(aree/ settori/ servizi/ uffici);

d) una descrizione delle categorie di interessatile dategorie di dati personali;

e) le categorie di destinatari a cui i dati persomsalno stati 0 saranno comunicati,
compresi i destinatari di paesi terzi od organikr@znternazionali;

f) ove applicabile, i trasferimenti di dati personalerso un paese terzo o
un‘organizzazione internazionale, compresa l'ifleatione del paese terzo o
dell'organizzazione internazionale e, per i trasfenti di cui al secondo comma
dell'articolo 49, la documentazione delle garaazieguate;

g) ove possibile, i termini ultimi previsti per la aa@llazione delle diverse categorie
di dati;



3.

6.

1.

h) il richiamo alle misure di sicurezza tecniche eamigzative di cui all'articolo 32,
paragrafo 1.
Il Titolare delega la tenuta del registro dellevéti di trattamento al Responsabile per
la Protezione dei Dati (DPO), sotto la responsi&biliel medesimo Titolare. Ciascun
Designato al trattamento ha comunque la respotitsaldil fornire prontamente e
correttamente al Responsabile per la ProtezioneDdel, ogni elemento, dato e
informazione necessari alla regolare tenuta e ggl@namento del Registro delle
attivita dei trattamenti.
Su richiesta, il Titolare del trattamento o il Dgsato al trattamento, mettono il registro
a disposizione del Garante.
Il registro € tenuto in forma scritta, anche innfiato elettronico, e deve essere
periodicamente aggiornato, con cadenza almeno Eneua ogni caso, ogniqualvolta
vi siano delle modifiche che richiedono la lorosttazione nel registro dei trattamenti
(modalita di trattamento, finalita, categorie diideategorie di interessati, ecc.).
Il registro delle attivita dei trattamenti € adtdtaon provvedimento del Titolare del
trattamento e, successivamente, con cadenza anonaalanalogo provvedimento sono
adottate le revisioni del Registro delle attividi trattamenti che, danno conto delle
eventuali modifiche/integrazioni e novita interarson riferimento alle categorie di
dati trattati, alle modalita di trattamento, ali@alita, alle categorie di interessati,

nonché alle misure di sicurezza tecniche ed orgatiiz di cui all’art. 32, RGPD.

CAPO |V — PUBBLICITA E DIFFUSIONE SUL WEB DI DOCUME NTI
CONTENENTI DATI PERSONALI
Art. 18 — Pubbilicita e diffusione di dati personalicontenuti in atti e provvedimenti
amministrativi

| Designati al trattamento, in sede di pubblicaeisnl sito istituzionale dell’Ente nelle
Sezioni “Albo pretorio on-line” e “Amministrazion@rasparente”, di dati personali
contenuti in atti e provvedimenti amministrativirpequali un’espressa previsione
normativa ne preveda I'obbligo di pubblicazionesiasrano il rispetto dei principi di
pertinenza e minimizzazione di cui all’'art. 5, paado 1, lett. ¢), RGPD.

La pubblicazione di un atto sul sito istituziondkl'Ente costituisce un'operazione di
diffusione dei dati personali in esso eventualmente contedeatta circostanza impone

allEnte di valutare preventivamente, di volta iolta, quali siano le informazioni



personali la conoscenza delle quali sia realmeidgante rispetto alle specifiche

finalita perseguite con la pubblicazione medesima.

A questo fine, si osserva che:

a) la "diffusione” di dati personali — ossia "il dare conoscenza dei dati personali a
soggetti indeterminati” mediante la pubblicaziongmoprio sito istituzionale - da
parte dei "soggetti pubblici& ammessa unicamente quando la stessa sia
prevista da una specifica norma di legge o di regainento (art. 2-ter, comma 1,
D. Lgs. 196/03 e ssmmii);

b) laddove 'Amministrazione riscontri I'esistenza diun obbligo normativo che
impone la pubblicazione dell'atto o del documento w8 proprio sito web
istituzionale & necessario selezionare i dati pemsali da inserire in tali
documenti, verificando, caso per caso, se ricorrand presupposti per
I'oscuramento di determinate informazioni;

c) e consentita la diffusione dei soli dati personalia cui inclusione in atti e
documenti da pubblicare sia realmente necessaria dc "principio di
pertinenza e minimizzazione" di cui all'art. 5, paragrafo 1, lett. c), RGPD).

d) e sempre vietata la diffusione di dati idonei a riglare lo "stato di salute" e "la
vita sessuale" (art. 2-septies, comma 8, D. Lgs. @/03 e ssmmii e art. 7-bis,
comma 6, D. Lgs. 33/2013) nonché “la situazione disagio economico sociale
degli interessati” (art. 26, comma 4, D. Lgs. 33/2(3).

Una volta trascorso l'arco temporale previsto dadimgole discipline per la

pubblicazione degli atti e dei documenti sul sitebwdell Amministrazione, I'Ente

provvedera, senza indugio, alla loro disaffissione.

CAPO V — SICUREZZA DEI DATI PERSONALI
Art. 19 — Sicurezza del trattamento

Il Titolare e ciascun Designato al trattamento oredtin atto misure tecniche ed
organizzative idonee per garantire un livello adiusezza adeguato al rischio tenendo
conto dello stato dell’arte e dei costi di attuaspnonché della natura, del campo di
applicazione, del contesto e delle finalita dettarmento, come anche del rischio di
varia probabilita e gravita per i diritti e le litt& delle persone fisiche.
Le misure tecniche ed organizzative di sicurezzandttere in atto per ridurre i rischi
del trattamento ricomprendono:

a) la pseudonimizzazione;



b) la minimizzazione;

c) lacifratura dei dati personali;

d) la capacita di assicurare la continua riservateaategrita, disponibilita e
resilienza dei sistemi e dei servizi che trattadati personali;

e) la capacita di ripristinare tempestivamente la aligipilita e I'accesso dei dati in
caso di incidente fisico o tecnico;

f) una procedura per provare, verificare e valutagoleemente I'efficacia delle

misure tecniche e organizzative al fine di gararitrsicurezza del trattamento.

3. Costituiscono misure tecniche ed organizzativeprbesono essere adottate da ciascun

1.

designato, previa consultazione con il Responsalglelrattamento dei Dati (DPO) e
con ’Amministratore di Sistema dell'Ente:

a) sistemi di autenticazione;

b) sistemi di autorizzazione;

c) sistemi di protezione (antivirus; firewall; antinsione; altro);

d) misure antincendio;

e) sistemi di rilevazione di intrusione;

f) sistemi di sorveglianza;

g) sistemi di protezione con videosorveglianza,

h) registrazione accessi;

i) porte, armadi e contenitori dotati di serraturgréfughi;

]) sistemi di copiatura e conservazione di archivitedaici;

K) ulteriori misure per ripristinare tempestivamendedisponibilitd e I'accesso ai

dati in caso di incidente fisico o tecnico.

La conformita del trattamento dei dati al RGDP raaitrata attraverso I'adozione delle
misure di sicurezza adeguate al rischio in osseqli@ previsioni di cui all’art. 32,
RGPD, ovvero attraverso l'adesione a codici di oftad approvati o ad altri

meccanismi di certificazione approvati.

Art. 20 —Valutazioni d’'impatto sulla protezione deidati

La valutazione d'impatto sulla protezione dei ddii seguito solo "DPIA") € un
processo inteso a descrivere il trattamento, valatéa necessita e la proporzionalita,
nonché a contribuire a gestire i rischi per i tiré le liberta delle persone fisiche
derivanti dal trattamento di dati personali, vahata detti rischi e determinando le

misure per affrontarli.



2. Nel caso in cui un tipo di trattamento, specie s@de in particolare I'uso di nuove
tecnologie, possa presentare un rischio elevata peitti e le liberta delle persone
fisiche, il Titolare, prima di effettuare il tratteento, deve attuare una valutazione
dell'impatto del medesimo trattamento (DPIA) ai Settell’art. 35 RGPD, considerati
la natura, I'oggetto, il contesto e le finalitaldedtesso trattamento.

3. Ai fini della decisione di effettuare o meno la BP3i tiene conto degli elenchi delle
tipologie di trattamento soggetti 0 non soggettalutazione come redatti e pubblicati
dal Garante Privacy ai sensi dell’at. 35, paragtdiie 6, RGPD. A questo proposito Si
richiama integralmente l'Allegato 1 al Provvedinerdel Garante Privacy n. 467
dell’11/10/2018 ed i successivi provvedimenti cowetati gli elenchi delle tipologie di
trattamenti, soggetti al meccanismo di coerenzaottaporre a valutazione di impatto.

4. |l Titolare, allorquando ponga in essere una DRl&ossulta con il Responsabile
della Protezione dei Dati (DPO) che fornisce painarenerito e ne sorveglia lo
svolgimento ai sensi dell’art. 35, RGPD.

5. L’Amministratore di Sistema e/o l'ufficio competenper detti sistemi, forniscono
supporto al Titolare ed al Responsabile della Rrote dei Dati (DPO) per lo
svolgimento della DPIA.

6. La DPIA non é necessaria nei casi seguenti:

a) se il trattamento non puo comportare un rischioate per i diritti e le liberta
di persone fisiche ai sensi dell’art. 35, p. 1, RGP

b) se la natura, I'ambito, il contesto e le finalital drattamento sono simili a
qguelli di un trattamento per il quale e gia stadadotta una DPIA. In questo
caso si possono utilizzare i risultati della DPIlAolsa per I'analogo
trattamento;

c) se il trattamento e stato sottoposto a verificapdete del Garante Privacy
prima del maggio 2018 in condizioni specifiche chen hanno subito
modifiche;

d) se un trattamento trova la propria base giuridigllarvigente legislazione che
disciplina lo specifico trattamento, ed e gia statadotta una DPIA all’'atto
della definizione della base giuridica suddetta.

7. La DPIA, condotta prima di dar luogo al trattamemontiene almeno:

a) la descrizione sistematica del contesto, dei tradtdi previsti e delle finalita
del trattamento. Sono altresi indicati: i dati peedi oggetto del trattamento, i

destinatari e il periodo previsto di conservaziodei dati stessi; una



descrizione funzionale del trattamento; gli strutheoinvolti nel trattamento
dei dati personalinardware software reti, persone, supporti cartacei o canali
di trasmissione cartacei);

b) la valutazione della necessita e proporzionaliidrd&tamenti in relazione alle
finalita;

c) la valutazione dei rischi per i diritti e le libartlegli interessati, con particolare
riguardo alla probabilita e alla gravita dei risalevati,

d) lindividuazione delle misure previste per affromtaed attenuare i rischi,
assicurare la protezione dei dati personali e dirams la conformita del
trattamento al RGPD, tenuto conto dei diritti e Id@geressi legittimi degli
interessati e delle altre persone in questione.

8. La DPIA deve essere effettuata - con eventualamesdelle valutazioni condotte -
anche per i trattamenti in corso che possano pt@®enin rischio elevato per i
diritti e le liberta delle persone fisiche, nel @as cui siano intervenute variazioni
dei rischi originari tenuto conto della natura, 'dehbito, del contesto e delle

finalita del medesimo trattamento.

Art. 21 — Consultazione preventiva
1. 1l Titolare, prima di procedere al trattamento dati, consulta, per il tramite del
DPO, il Garante Privacy qualora la valutazione patito sulla protezione dei dati
abbia evidenziato che il trattamento potrebbe ptese un rischio elevato in
assenza di misure adottate dal Titolare del tratamper attenuare il rischio.

Art. 22 — Notifica di una violazione dei dati persaali

1. Per violazione dei dati personali (in seguitlata breach) si intende la violazione
di sicurezza che comporta accidentalmente o in mbelato la distruzione, la
perdita, la modifica, la divulgazione non autorizza I'accesso non autorizzato ai
dati personali trasmessi, conservati o comunqueatrdal Comune.

2. |l Titolare, ove ritenga probabile che dalla viotae dei dati possano derivare
rischi per i diritti e le liberta degli interessagprovvede alla notifica della
violazione al Garante Privacy. La notifica dovr&ewire entro 72 ore e comunque

senza ingiustificato ritardo.



3.

| Designati al trattamento dei dati personali eesponsabili del trattamento sono

obbligati ad informare il Titolare, senza ingiusi#to ritardo, dopo essere venuti a

conoscenza della violazione dei dati personali.

La notifica al Garante Privacy deve:

a) descrivere la natura della violazione dei dati peati compresi, ove possibile,
le categorie e il numero approssimativo di inteass questione nonché le
categorie e il numero approssimativo di registnaizidei dati personali in
guestione;

b) comunicare il nome e i dati di contatto del Respbile della protezione dei
dati o di altro punto di contatto presso cui otternq@u informazioni;

c) descrivere le probabili conseguenze della violazidei dati personali;

d) descrivere le misure adottate o di cui si propoadokione da parte del
Titolare del trattamento per porre rimedio allalamone dei dati personali e
anche, se del caso, per attenuarne i possibiltiefilegativi.

Qualora e nella misura in cui non sia possibilenifer contestualmente le

informazioni i cui al precedente comma 4, detteorimiazioni possono essere

fornite in fasi successive senza ulteriore ingfigstio ritardo.

| principali rischi per i diritti e le libertd deginteressati conseguenti ad una

violazione, sono quelli descritti al considerand® del RGPD, che si richiama

integralmente: I rischi per i diritti e le liberta delle persondsiche, aventi
probabilita e gravita diverse, possono derivare tdattamenti di dati personali
suscettibili di cagionare un danno fisico, mategia immateriale, in particolare:
se il trattamento puo comportare discriminazionirté o usurpazione d'identita,
perdite finanziarie, pregiudizio alla reputaziongerdita di riservatezza dei dati
personali protetti da segreto professionale, detifra non autorizzata della
pseudonimizzazione, o qualsiasi altro danno ecooomisociale significativo; se
gli interessati rischiano di essere privati deidodiritti e delle loro liberta o venga
loro impedito I'esercizio del controllo sui datirgenali che li riguardano; se sono
trattati dati personali che rivelano l'origine raiate o etnica, le opinioni politiche,
le convinzioni religiose o filosofiche, l'apparteza sindacale, nonché dati
genetici, dati relativi alla salute o i dati relati alla vita sessuale o a condanne
penali e a reati o alle relative misure di sicurazin caso di valutazione di aspetti
personali, in particolare mediante l'analisi o lagvisione di aspetti riguardanti il

rendimento professionale, la situazione econoni@asalute, le preferenze o gli



interessi personali, l'affidabilita o il comportam®, I'ubicazione o dli
spostamenti, al fine di creare o utilizzare propersonali; se sono trattati dati
personali di persone fisiche vulnerabili, in padiare minori; se il trattamento
riguarda una notevole quantita di dati personalie vasto numero di interessati

7. 1l Titolare deve opportunamente documentare leaviohi di dati personali subite,
anche se non comunicate all’Autorita di controhonché le circostanze ad esse
relative, le conseguenze e i provvedimenti adotpEr porvi rimedio. Tale
documentazione, da conservarsi diligentemente,adessere esibita, su richiesta
del Garante Privacy, al fine della verifica delpato delle disposizioni di cui
all’art. 33, RGPD.

Art. 23 — Comunicazione di una violazione dei dafersonali all'interessato

1. Quando la violazione di dati personali & suscdgtithi presentare un rischio elevato
per i diritti e le liberta delle persone fisicheTitolare del trattamento comunica la
violazione all'interessato senza ingiustificat@ardo.

2. La comunicazione all’interessato descrive con nguaggio semplice e chiaro la
natura della violazione dei dati personali e comiealmeno le seguenti
informazioni:

a) il nome e i dati di contatto del Responsabile dptlatezione dei dati o di altro
punto di contatto presso cui ottenere piu inforroazi

b) le probabili conseguenze della violazione dei datsonali;

c) le misure adottate o di cui si propone l'adoziomeparte del Titolare del
trattamento per porre rimedio alla violazione dai ggersonali e anche, se del
caso, per attenuarne i possibili effetti negativi.

3. Non e richiesta la comunicazione all'interessaté seddisfatta una delle seguenti
condizioni:

a) il Titolare del trattamento ha messo in atto leurestecniche e organizzative
adeguate di protezione e tali misure erano stapdicape ai dati personali
oggetto della violazione, in particolare quelle tdege a rendere i dati
personali incomprensibili a chiunque non sia aa@io ad accedervi, quali la
cifratura;

b) il Titolare del trattamento ha successivamente tatiot misure atte a
scongiurare il sopraggiungere di un rischio eleyaoi diritti e le liberta degli

interessati;



c) detta comunicazione richiederebbe sforzi spropasatioln tal caso, si procede
invece ad una comunicazione pubblica o0 a una m&urde, tramite la quale
gli interessati sono informati con analoga effieaci

Nel caso in cui il Titolare del trattamento non i@bkancora comunicato

all'interessato la violazione dei dati personaliGarante Privacy puo richiedere,

dopo aver valutato la probabilita che la violaziates dati personali presenti un

rischio elevato, che vi provveda ovvero puo de@ddre una delle condizioni di

cui al precedente comma 3, lett. a), b) e c) siaisfatta.

Art. 24 — Disposizioni finali
Per quanto non espressamente previsto e disciplidat presente Regolamento si
applicano le disposizioni di cui al Regolamento RIEL6/679, al D. Lgs. 196/03 (cosi
come riformato e modificato dal D. Lgs. 101/18),naeé le Linee guida ed i
provvedimenti del Garante Privacy, e le Linee Guidh Comitato europeo per la
protezione dei dati personali.
Il presente Regolamento é aggiornato a seguitdteliiari modificazioni alla vigente

normativa in materia di riservatezza e proteziosieddti personali.



