COMUNE DI SENIS
Provincia di Oristano
Via Vittorio Emanuele, 2 - 09080 - Senis (OR)
Tel.0783.969031 969236 peccomunesenis@pec.it
P.l.: 00082880956

Spett.le Operatore economico

Oggetto: Affidamento degli adempimenti in materiazdntabilita pubblica e programmazione economicariziaria e
gestione del personale e dei tributi, ai sensfat€ll36, c. 2, lett. a) del D.Lgs. 50/2016, pree@mparazione di piu
preventivi, mediante RDO sulla piattaforma telesam$ardegnaCATCIG: ZDF2F58059

LETTERA DI INVITO

In esecuzione :
> della Delibera di G.C. n. 60 del 11/11/2020 tmquale venivano impartite le direttive al Resgatrile del
servizio Amministrativo per l'attuazione delle pedare finalizzate all’esternalizzazione degli adanemti
afferenti al Servizio finanziario - gestione cornli¢gdn, mediante affidamento del servizio a soggelitta esperti
e competenti in materia;
» della Determinazione del responsabile dell'Area Anistrativa n. 86 del 23/11/2020,

SIINVITA

Codesto Spettabile Operatore economico, fermi mdsta requisiti di ammissibilita a partecipare gilacedura di cui
alloggetto, a presentare apposita offerta, inteddsi, con I'avvenuta partecipazione, pienamentennsciute e
accettate tutte le modalita, le indicazioni e lesgrizioni previste dalla presente lettera d'inétdel capitolo tecnico,
approvati con la determinazione sopra richiamata.

Resta fermo che il presente invito non costituipcesunzione di ammissibilita e che la Stazione kapp@ pud
procedere all’esclusione anche in ragione di caastative non rilevate durante lo svolgimento dgltacedura o
intervenute successivamente alla conclusione getleedura medesima.

1. STAZIONE APPALTANTE.

Comune di Senis

Via V. Emanuele, 2

Tel. 0783 969031 - 969236

E-mail: protocollo@comune.senis.or.i- PECcomunsenis@pec.it

2. RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO.
I Responsabile del procedimento € la Dott.ssa a.idPuddu tel. 0783 969031 - 969236 E-mail:
protocollo@comune.senis.or.it — PEC comunsenis@pec.it

3. OGGETTO DELL'AFFIDAMENTO.

Il servizio di che trattasi ha per oggetto I' affidento degli adempimenti in materia di contabilabblica e
programmazione economica finanziaria e gestiongeéedonale e dei tributi, come meglio descrittd’Aké¢gato C -
Capitolato prestazionale, come integrato con radadilegato C.1.

4. VALORE DEL CONTRATTO, IMPORTO A BASE DI GARA E DRATA DELL’AFFIDAMENTO
Il valore del contratto ai fini dell'attribuzioneeldCodice identificativo di gara (CIG) che tienentm di ogni forma di
opzione e rinnovo é stabilito in euro 20.500,00.



L'importo a base di gara , rapportato alla duratandsi 4, &€ pari a €. 10.250,00A esclusa e ogni altro onere
incluso.

Non sono ammesse offerte a pareggio o in aumemépure offerte parziali.

Il contratto ha una durata di 4 mesi a decorreita diata di affidamento che potra avvenire anchpendenza della
firma del contratto, stante l'urgenza di procedmgé adempimenti di legge entro il termine del 302D20, come
meglio specificato all'art. 5 del capitolato.

L'incaricato potra essere prorogato/rinnovato qaesnissistano le condizioni che ne hanno determinaesupposti.

Ai sensi dell'art. 32, c. 10, lett. b), del D.Lgs.50/2016 non si applica il termine dilatorio & @iorni per la stipula del
contratto.

5. PROCEDURA DI SCELTA DEL CONTRAENTE.

Procedura di affidamento diretto in conformita awfo disposto dall’art. 36, c. 2, lett. a) del DsLg. 50/2016 previa
comparazione di piu preventivi .

Il criterio di aggiudicazione €& quello del minoepeo di cui all’art. 95 del D.Lgs. n. 50/2016.

La procedura e subordinata alla Richiesta di CHféRDO) in favore degli operatori invitati sullaaftaforma telematica
Sardegna CAT.

6. GARANZIE.
L'affidatario dovra presentare la cauzione defiaitnella misura e nei modi previsti dall’art. 168 8.Lgs. 50/2016 per
un importo pari al 10% dell'importo di affidamento.

7. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE.

Sono ammessi a partecipare alla gara i soggetittigdla centrale unica di committenza regiongkrdegnaCAT.

| requisiti di partecipazione di cui gli operateconomici concorrenti devono, a pena di esclusiessere in possesso

sono i seguenti:

- requisiti di ordine generale: insussistenza deiivndt esclusione di cui all’art. 80 del D.Lgs. 50/2016;

- requisiti di idoneita professionale: iscrizione negistro delle imprese della C.C.I.LA.A. per I'eseio dell'attivita
oggetto dell'affidamento;

- requisisti di capacita tecnica: la ditta o I'operatindividuato devono aver effettuato per contopdbbliche
amministrazioni, negli ultimi 3 anni, almeno un\geio analogo a quello oggetto del presente afficaim;

La Stazione appaltante si riserva di effettuargrescritte verifiche sull’effettivo possesso dequisiti di ordine

generale e di idoneita professionale in capo adlfappre economico affidatario sulla base delleidrelzioni prodotte in

sede di abilitazione alla predetta piattaformanteltca.

8. MODALITA DI PRESENTAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE.
Per partecipare alla presente procedura apertemaf@zata I'operatore economico concorrente detardi, a propria
cura e spese, della seguente strumentazione tezimfarmatica:
- firma digitale di cui all’art. 1, c. 1, lett. s)etiD.Lgs. n. 82/2005;
— dotazione hardware e software come riportata nelame page del Portale all'indirizzo
https:/www.sardegnacat.it/esop/common-host/pubtiwilerenv/requirements.isp.

Tutte le dichiarazioni sostitutive richieste aiifitella partecipazione alla presente procedura:

- devono essere rilasciate in carta semplice, aii slggi artt. 46 e 47 del DPR n. 445/2000 e ss.mni., con la
sottoscrizione del dichiarante: Rappresentante |leega altro soggetto dotato del potere di impegnare
contrattualmente la ditta stessa. A tal fine lsstedevono essere corredate dalla copia fotostitioa documento
di riconoscimento del dichiarante, in corso di didi (per ciascun dichiarante € sufficiente una smpia del
documento di riconoscimento anche in presenzatddmhiarazioni su piu fogli distinti) o in formatlettronico
con firma digitale;

- potranno essere sottoscritte anche da procuratoliefjali Rappresentati ed, in tal caso, alle @dicdzioni dovra
essere allegata copia conforme all’'originale dedlativa procura.

Le dichiarazioni dovranno essere redatte sui mofefiiti dalla Stazione appaltante.

Le carenze di qualsiasi elemento formale della dwaapossono essere sanate attraverso la procedsogabrso
istruttorio di cui all'art. 83, c. 9, del D.Lgs. 50/2016.

9. TERMINI E MODALITA DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA
Per partecipare alla procedura I'operatore econmrdmvra caricare allinterno del portale www.sanoecat.it nella
busta di qualifica ed in quella economica la setpidocumentazione:



IBUSTA DI QUALIFICA|

- Modulo di istanza di accettazione, debitamente ¢latape sottoscritto dal legale rappresentante. (A

- Documento Unico di Gara Europeo Elettronico — DGUE&Mpilato e sottoscritto dal legale rappresestdAtl.
B):

- Capitolato prestazionale del servizio, integratl’ @#legato C.1 , sottoscritto dal legale rappreaate per presa
visione e accettazione delle condizioni in essdarmute (All. C e C. 1);

- Patto di integrita, sottoscritto dal legale rappregante per presa visione e accettazione delleiziondin esso
contenute (All. D);

- Informativa privacy ai sensi dell’art. 13 Regolaree(UE) 2016/679 (RGDP), debitamente sottoscrithlelgale
rappresentante (All. E);

BUSTA ECONOMICA
- Modulo dichiarazione di offerta economica, debitateeccompilata e sottoscritta dal legale rappreseatgll. F);

Le domande di partecipazione dovranno essere predate attraverso la piattaforma telematica Sardegna@T
|entro e non oltre le ore 09:00 del giorno 25.11.2d?_secondo le modalita previste nella presente leta di invito.

10. DOCUMENTAZIONE.

Alla presente lettera di invito sono allegati i segti documenti:

a) Istanza di accettazione (All. A);

b) Documento Unico di Gara Europeo Elettronico - DGURBHE. B);

c) Capitolato prestazionale e relativo allegato (8l Allegato C. 1);

d) Patto di integrita (All. D);

e) Informativa privacy ai sensi dell'art. 13 Regolanwe(UUE) 2016/679 (RGDP) (All. E);
f)  Modulo dichiarazione di offerta economica (All. F);

11. TRACCIABILITA DEI FLUSSI FINANZIARI.

L'operatore economico € tenuto a dare attuazioled$posizioni di cui alla della legge 13 agos@il@, n. 136 in

materia di tracciabilita dei flussi finanziari.

Nello specifico & tenuto a:

- utilizzare per tutta la durata del presente appati 0 piu conti correnti accesi presso bancheessor la societa
Poste Italiane S.p.A. dedicati, anche non in vidus$va, alla commessa oggetto della presenterdetténvito
dandone comunicazione alla stazione appaltante;

- eseguire tutti i movimenti finanziari inerenti enseguenti allesecuzione del presente appalto tardane la
registrazione sul conto corrente dedicato, utilimaesclusivamente lo strumento del bonifico baonoampostale
ovvero mezzi di pagamento idonei ad assicuranatziabilita delle transazioni;

- assicurare che ciascuna transazione riporti il@lentificativo della gara (CIG);

- comunicare alla stazione appaltante, entro settenigidall'accensione dei conti correnti dedicati gbtremi
identificativi degli stessi, le generalita e il ¢coelfiscale delle persone delegate ad operare sssdi

12. CONTATTI E COMUNICAZIONI.

Tutte le comunicazioni tra la Stazione appaltanteperatore economico che si rendessero necessarieorso della
presente procedura quali, a titolo esemplificatexgntuali richieste di chiarimenti o di documedtivranno di regola
essere effettuate utilizzando il servizio di megsstiga della piattaforma SardegnaCAT.

Diversamente, verranno effettuate mediante PE@naunque mediante le modalita descritte dall'artdébD.Lgs. n.
50/2016, le comunicazioni contemplate nel suddett@olo, come ad es. la comunicazione di aggiwicee o di
esclusione dall'appalto.

13. SOCCORSO ISTRUTTORIO.
Trovera applicazione il principio del “soccorsaustorio” previsto dall’'art. 83, comma 9, del D.L¢g/2016.

14. CONTROVERSIE
Tutte le controversie derivanti da contratto soatedte alla competenza del Tribunale di Oristaimoanendo esclusa
la competenza arbitrale.

15. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI.
| dati personali di cui il Comune di Senis verrgpimssesso in occasione dell'espletamento dellepregprocedura di
affidamento saranno raccolti e trattati nel rispéltlla normativa vigente.



Il trattamento dei dati sara effettuato su suppaadstaceo e/o informatico con modalita in gradotudelarne la
riservatezza.

16. ULTERIORI DISPOSIZIONI.
Per quanto non espressamente previsto nella peegehiesta di disponibilita si fa riferimento e€miamo alle norme

contenute nel D.Lgs. n. 50/2016 ed in ogni altran@vigente in materia.

Senis, 23.11.2020
La Responsabile del servizio
Dott.ssa Lidia Puddu



